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Monorierdé Kozség Onkormanyzat
2213 Monorierdd, Szabadsag u. S0/A.
Telefon: 06-29-419-103
E-mail: titkarsag@monorierdo.hu

Magyarorszdg Helyi Onkormdanyzatairl szélo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv.) 41. §. (2) bekezdése szerint az onkormanyzati feladatok ellatasat a képvisel6-testiilet és
szervei biztositjak. A képvisel-testiilet szerve tébbek kozott a polgarmesteri hivatal.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Motv. 84. §. (1) bekezdése alapjan a helyi onkorményzat képvisel6-testiilete az 6nkormanyzat
miikddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozé tigyek dontésre
val6 eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdasara polgarmesteri hivatalt vagy
k6z6s Onkormdanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikodik az onkormanyzatok egymads
kozotti, valamint az allami szervekkel t6rténé egyiittmiikodésének dsszehangolasaban.

Az Métv. 67. §. (1) bekezdés d) pontja értelmében a polgarmester a jegyz6 javaslatara elGterjesztést
nyujt be a képviselo-testilletnek a hivatal bels6 szervezeti tagozddasanak, létszamanak,
munkarendjének meghatdrozasara.

Az éllamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10. §. (5) bekezdése szerint a koltségvetési
szerv szervezetét, feladatai ellatdsanak részletes belsd rendjét és modjat szervezeti és miikddési
szabélyzat allapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozd szabéalyokat a koltségvetési szerv
szervezeti és mikodési szabalyzataban vagy a szervezeti egységek ligyrendjében, a gazdalkodas
részletes rendjét belsd szabalyzatban kell meghatarozni.

Monorierdé Koézség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete legutébb a 183/2025. (IX. 30.)
hatdrozatdval fogadta el a tobbszér maddositott Monorierddi Polgédrmesteri Hivatal Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatat.

A hatélyba 1épése ota a hivatalban strukturalis valtozasok kovetkeztek be, mely eredményeként
feliilvizsgélatot és modositdsokat javasolunk.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése valtozasokat kivan a még hatékonyabb munkavégzés
megvaldsitdsa céljabol. A Polgarmesteri Hivatal az eddigi Igazgatasi Osztaly és a Gazdasagi
Osztaly helyett csoportokra tagolddik: Igazgatasi Csoport, Hatosagi és Muszaki Csoport, Pénziigyi
Csoport. A Hatdsagi és miiszaki csoporton beliil 1 hatosagi és muszaki csoportvezet6i munkakor, a
Pénziigyi csoporton beliill egy pénziigyi csoportvezetdi munkakor Kkeriilt kialakitdsra. Az
adohatdsagi feladatok bekerliltek az igazgatasi csoport tevékenységei kozé, kozvetleniil a jegyzo
irdnyitasa ala.

A Hivatal érintett koztisztviseloinek munkakéri leirdsai atdolgozasra keriiltek annak érdekében,
hogy a jelenlegi apparatus kompetenciait kihasznalva gazdaséagilag és munkavégzés szempontjabol
is a leghatékonyabb miikddést érje el a szervezeti egység, amely igy a Hivatal atszervezését
alapozta meg.

Figyelemmel a tudatos és koltséghatékony gazdalkodasra, valamint arra, hogy a hivatali apparatus
szakmai kvalifikdcidinak koszonhetéen a jelenlegi feladat mennyiséggel is mindségi munkat
produkélnak.
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban tortént modositasok részletezése:
3.2. pontja az alébbiak szerint keriilt &tdolgozasra:

Munkakor megnevezése: Koztisztvisel6i
létszam:
Jegyz6 116
Aljegyz6 1 {6
Igazgatasi Csoport
Anyakonyvvezet6 €s igazgatasi ligyintéz6 116
Személyligyi - munkatigyi és képviseld-testiileti referens 1 16
Szocidlis tigyintézé 1 6
Addligyi tigyintéz6 €s képviseld-testiileti referens 1 16
(nemzetiségi onkormanyzat)

Adéligyi tigyintézo 116
Kozteriilet-feltigyeld 1. 1 6
Kozteriilet-feltigyeld II. 1 6
Portés és Hivatalsegéd 1 6

Képviselo-testiileti referens 116
Hatésagi és Miiszaki Csoport
Hatdsagi és Miiszaki csoportvezetd 116
Hatosagi tigykezeld 1 16
Titkarsagi €s igazgatési ligyintézo 116

Pénziigyi Csoport
Pénzligyi csoportvezetd 116

Pénziigyi ligyintézo 16

3.4. ,,A belsé szervezeti egységek vezetdi, feladatai” pont is atdolgozasra keriilt az aldbbiak
szerint:

A Hivatal belsd szervezeti egységei igazgatasi-, hatésagi és muszaki-, és pénziigyi csoportra
tagolodik. Az igazgatasi csoportot kdzvetleniil a jegyz6, a hatosagi és miiszaki csoportot a hatésagi
és muszaki csoportvezetd, a pénziigyi csoportot a pénziigyi csoportvezetd vezeti.

Kialakitasra keriilt egy \1j pont a 3.5.5. ponton (A Hivatal bels6 szervezeti tagozodasa, a belsd
szervezeti egységek fobb feladatai) beliil:

3.5.5.2. A Hatéségi és Miiszaki Csoport feladatai

- kozérdeki bejelentések, panaszok fogadasa, kivizsgalasa,

- tliz- és munkavédelmi feladatok koordinalasa

- k6ztemetdvel kapcsolatos nkormanyzati hatosagi feladatok ellatasa,

- beruhazasok miuszaki el6készitése,

- a hivatal épiiletének, valamint az 6nkormanyzat éltal iranyitott, miikddtetett intézmények
felujitasanak, karbantartdsanak koordinalasa,

- helyi utligyi, viziigyi feladatok,

- kozmi és vonalas létesitmények szakhatosagi feladatai,

- kommunalis tigyek,

- a telepiilési szilard és folyékony hulladék szallitasaval kapcsolatos feladatok, veszélyes
hulladékgytijtés megszervezése, koordinalasa,



- kornyezetvédelmi feladatok,

- ingatlanok cimképzése, cimrendezése,

- kozteriiletek elnevezése,

- kozérdeki bejelentések, panaszok fogadésa, kivizsgalasa.

- birtokvédelem,

- polgari védelem, katasztrofavédelem,

- kifliggesztések (term6fold értékesités, foldhaszonbérlet, hirdetményi kézbesités),

- kozosségi egylittélés alapvetd szabélyainak megsértésével kapcsolatos tigyek,

- novény- és kornyezetvédelmi hatosagi feladatok,

- allattartas, allatvédelem,

- kozbiztonsaggal kapcsolatos feladatok (rendérség, polgarérség),

- népesség-nyilvantartas,

- lakcimrendezés,

- kozponti cimregiszter vezetése, lakcim létesitésével, megvaltoztatasaval kapcsolatos
feladatok,

- ipari és kereskedelmi igazgatas,

- a helyi esélyegyenl6ségi programmal kapcsolatos feladatok,

- koztertilet-hasznélati hozzajarulasokkal kapcsolatos ligyintézés,

- a koztertiletek jogszert hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez vagy ttkezel6i
hozzéjarulashoz kotott tevékenység szabalyszeriiségének ellendrzése,

- a koztertilet rendjére és tisztasdgara vonatkozd, jogszabaly altal tiltott tevékenység
megel6zése, megakadalyozdsa, megszakitasa, megsziintetése, szankcionalasa,

- kozremiikodés a kozteriilet, az épitett €s a természeti kdrnyezet védelmében,

- kozremiikodés a tarsadalmi biinmegel6zési feladatok megvaldsitasaban, a telepiilés
kozbiztonsaga és kdzrendje védelmében,

- kozremikddés az nkormanyzati vagyon védelmében,

- kozremiikodés allat-egészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban,

- a kozség koztertiletein az 6nkormanyzat altal telepitett térfigyel kamerarendszer
lizemeltetésének,

- kezelésének felligyelete, az lizemeltetés soran keletkez6 adatok jogszabaly szerinti
felhaszndlasa a koztertiletek ellendrzése céljabol,

- a mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvany jogszer(i hasznalatanak és
birtoklasanak ellenérzése,

- a kozut kezeldjének megbizdsa alapjan a kozteriileten tarolt tizemképtelen jarmivek
eltavolitasa iranti intézkedés,

- egylittmiikodés a renddrséggel, az igazgatasi €s civil szervezetekkel,

- a szervezeti egységet érintd kozérdeki bejelentések, panaszok fogadasa, kivizsgalasa,

- tgyféliranyitas, tigyfélszolgalati tevékenység.

A3.14., 3553, 3.7, 3.9., pontokban az osztaly megnevezés, csoport megnevezésre valtozott. A
pontok tartalmi része valtozatlan maradt.

Az 1. szamu melléklet az aldbbiak szerint keriilt &tdolgozasra:



A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja

Jegyzé
Aljegyz6
Igazgatasi Csoport Hatosagi és Miiszaki Pénzﬁéyi Csoport
Csoport
Anyakonyvvezeto €s igazgatasi Hato6sagi és miiszaki Pénziigyi csoportvezetd
ligyintézd csoportvezetd
Személyligyi - munkatiigyi és Hatdségi tigykezeld Pénziigyi tigyintéz6
képviseld-testiileti referens
Adoligyi ligyintézo és képviseld- Titkarsagi €s igazgatasi
testiileti referens ligyintéz6

(nemzetiségi dnkormanyzat)
Adéligyi tigyintézo

Szocidlis ligyintéz6
Képviselo-testiileti referens
Portas és Hivatalsegéd
Koztertilet-felugyeld I.
Koztertilet-feltigyel6 II:

Fentiekre tekintettel kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni és
Polgéarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatéat jovahagyni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat

Monorierdé Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
12026. (I. 27.) hatarozata

Targy: a Monorierdéi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
modositasanak jovahagyasa

Monorierdé Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete megtérgyalta a Monorierddi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzat modositisanak jovahagydséra vonatkozo elSterjesztést
és az alabbi dontést hozta:

A Képvisel6-testiilet a hatédrozat melléklete szerinti tartalommal — 2026. januar 27. napjaval t&rténd
hatalybalépéssel — jovédhagyja a Monorierdsi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat.

A Monorierddi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata jelen hatérozat
mellékletét képezi.



Hataridé: azonnal
Felelos: jegyzo

Monorierdd, 2026. januar 23.
Tisztelettel:

e fy s rrosogell sz s s emam
DOrda
polgarmester



