ELOLAP
eléterjesztéshez

Képviselb-testiileti iilés idopontja: 2025.08.26.

El6terjesztés targya: Javaslat Monorierdd, 14131 hrsz.-ii telekértékesitéssel kapcsolatos dontés
meghozatalara

Eldterjesztd: Borbas Viktor polgarmester 2

e —
e

Készitette: Csetd Zoltan ligyintéz6 Co~ 7~

Az elbterjesztés a szakmai kovetelményeknek megfelel:

jegyz6

Az el6terjesztésben foglaltakkal szemben torvényességi szempontbdl kifogast nem emelek.

Jegyz

Az el6terjesztés indokai, az elSterjesztésre vonatkozd elézmények:
(a megfeleld vastagon szedett)

A Képviselo-testiilet ...... évi munkaterve Palyazat

Jogszabély, jogszabalyi valtozas Polgarmesteri inditvany (mellékelve)
Képviseld-testiileti hatdrozat (mellékelve) Bizottsagi inditvany (mellékelve)
Bizottsagi hatdrozat(ok) (mellékelve) Keépviseldi inditvany (mellékelve)
Kiilsé megkeresés (mellékelve) Jegyz6i inditvany (mellékelve)

Elbterjesztés melléklete(i): 1 db

A jogszabdlyi el6irasokon til, tandcskozasi joggal meghivott személyek:

Bizottsagi targyalas sziikségessége: igen / nem
Bizottsagok, amelyek elozetesen targyaljak: Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsagi
Bizottsag

Szakmai Egyeztetés a Polgarmesteri Hivatalon beliil: igen / nem
Ad¢ iroda

Pénziigyi iroda

Foépitész

Tarsadalmi vita sziikségessége: igen / nem
Szakmai vita eredménye:

Az elbterjesztés koltségvetési kihatasai:

a targyévi, ...... évi koltségvetésre: van / nincs

Vérhato kihatas a koltségvetés .................. eldirdnyzatan ..........cocveveinenens Ft
Tartalékkeret felhasznalasa sziikséges:

Bevétel a koltségvetés .................. eldiranyzatan ...........ooeoeieenn.. Ft

a kovetkezd évi, ........ évi koltségvetés(ek)re: van / nincs

A dontéshez mindsitett / egyszerii tobbség sziikséges
A dontéshez név szerinti szavazas sziikséges: igen / nem

Nyilvanos {ilésen targyalhaté: igen / nem
Zart tilésen targyalhaté: igen / nem

Stirgosségi inditvany és ennek okai:

Lakossagi tajékoztatas sziikséges: igen / nem
Helye:

Felel6s:

Hatéridd:

Az 6nkormanyzat hirdet6tablajan kifiiggesztés szilkséges: igen / nem

FelelOs:
Hatarido:




Monorierds Kozség Onkormanyzat

MONJRIERDO

Polgarmestere l

2213 Monorierdd, Szabadsag u. 50/A. ]
Telefon: 06-29-419-103 ﬁ /

E-mail: titkarsag@monorierdo.hu

Tisztelt Bizottsag!
Tisztelt Képvisels-testiilet!

El6zmények:

Vords Laszloné 2025.05.07-én  irdsbeli kérelmet nytGjtott be Monorierdd Kozség
Onkormanyzatéhoz, melyben leirta, hogy szeretné megvésarolni a Monorierdé 14131. hrsz.-i
ingatlant.

Monorierdd Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 139/2025.(V.27.) Kt. hatérozataban
meghozta az alabbi dontést:
1. A Képviseld-testiilet ugy dont, hogy tdmogatjia Vords Ldszloné ingatlan vdsdrldsi
szdndeékat.
2. ,,A Képviselb-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert, hogy bizzon meg fiiggetlen
ingatlan értékbecslét a monorierddi 14131. hrsz-u és 14132 hrsz. alatti ingatlan
értékének megdllapitdsdra.”

Monorierdd Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete a 155/2025.(V1.26.) Kt. hatérozatiban
meghozta az alabbi dontést:

1) A Képviseld-testiilet ugy dont, hogy Monorierdd kozség nemzeti vagyondrdl szolo
8/2012. (IV.27.) onkormadnyzati rendelet 16.§-a és 17.§ (1) bekezdése alapjin
értékesitésre jeloli ki az onkormdnyzat tulajdondban 1évs 14131 hrsz-u ingatlant.

2) A Képviseld-testiilet felhatalmazza a jegyzdt az a) pont szerinti ingatlan értékesitésére
vonatkozo pdlydzati hirdetmény Monorierdl kizség nemzeti vagyondrdl sz6lé 8/2012.
(IV.27.) onkormdnyzati rendeletének 3. szdmiu mellékletében foglalt tartalommal
torténd elkészitésére.

3) A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a b) pont szerinti pdlydzati
hirdetményt aldirja és az dnkormdnyzat honlapjdn és hirdetdtdabldjdn kozzé tegye.”

A hirdetmény szerint az ingatlan vételarara vonatkozo palyazati ajanlatot 2025. augusztus 07.
(cstitértok) 12:00 oraig lehetett benyujtani, a meghatarozott ajanlati nyomtatvanyon.

A megadott hatarid6ig egy ajanlat érkezett. Ajanlattevonek az ajanlat benyujtasaval egyidejiileg
palyazati biztositék megfizetését igazolo bizonylatot kellett csatolnia, az 1413 1. hrsz-1 ingatlan
esetében 25.000, - Ft 6sszegben.

Mindezek alapjdn megéllapithatd, hogy az Onkormanyzat tulajdondban 1évé, Monorierdd
1413 1. hrsz-1 ingatlan értékesitésére vonatkozo6 palyazati eljaras eredményes volt, egy érvényes
ajanlat érkezett.

A mellékelt dokumentumok alapjén kérem a Tisztelt Bizottsagot és a Képviselo-testiiletet, hogy
az elbterjesztést megtargyalni és dontést hozni sziveskedjen.



Hatarozati javaslatok
a) Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsag hatarozati javaslata:

Monorierdé Kozség Onkorméanyzat Képvisel§-testiiletének
Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsaga
«.../2025.(VIIL.26.) hatarozata

Targy: Javaslat Monorierdé, 14131 hrsz.-i telekértékesitéssel kapcsolatos dontés
meghozatalara

Monorierdé Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és
Kozbiztonsagi Bizottsiga megtargyalta a Monorierdd, 14131 hrsz.-0 telekértékesitéssel
kapcsolatos dontés meghozatala targyu elbterjesztést és az alabbi déntést hozta.

1) A Bizottsdg javasolja a Képviselo-testilletnek, hogy allapitsa meg, hogy az
onkormdnyzat tulajdondban 1év6, Monorierdd, 14131. hrsz-u ingatlanok értékesitésére
vonatkozo6 péalyazati eljaras eredményes volt, és a lefolytatott eljards sordn egy darab
érvényes ajanlat érkezett.

2) A Bizottsdg javasolja a Képviselo-testiiletnek, hogy a Monorierdé, 14131. hrsz-u

ingatlan megvasarldsdra ..............cccoeiiiennn. szam alatti lakostol beérkezett
érvényes ajanlatot és az altala megfizetett 25.000, - Ft palyazati biztositékot fogadja el.

3) A Bizottsdg javasolja a KépviselG-testiiletnek, hogy a Monorierdd, 14131. hrsz-u

ingatlant €rtékesitse ..........ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaann, szdm alatti lakosnak, az alabbi
fizetési feltételekkel:
a) vevd az 14131. hrsz.-0 ingatlan ............ -Ft-os vételarabdl koteles az
Onkormanyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11742056-15590208 szamlajara
CE) IR forintot (azaz ............ forintot) megfizetni az adasvételi

szerz6dés alairasaval egyidejlileg,

4) A Bizottsag javasolja a Képvisel6-testiiletnek, hogy az adasvételi szerzédésben keriiljon
kikotésre, hogy a Monorierdd, 14131. hrsz-1 ingatlan csak az ingatlan teljes vételaranak
kifizetésekor keriilhet a vevé tulajdonéba és birtokaba.

Hatérid6: azonnal
Felel6s: bizottsag elndke, polgarmester

b) Képvisel6-testiilet hatarozati javaslata:

Monorierdé Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
.../2025.(VIIL.26.) Kt. hatarozata

Targy: Javaslat Monorierdé, 14131 hrsz.-u telekértékesitéssel kapcsolatos dontés
meghozatalara

Monorierdd Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete megtargyalta a Monorierdd, 14131
hrsz.-u telekértékesitéssel kapcsolatos dontés meghozatala targyu eléterjesztést és figyelembe
véve a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési €s Kdzbiztonsagi Bizottsdg javaslatat, az alabbi dontést
hozta.

1) A Képviselo-testillet megéallapitja, hogy az Onkorményzat tulajdonaban 1évé,



2)

3)

3)

6)

Monorierdé, 14131 hrsz-0 ingatlanok értékesitésére vonatkozd palyazati eljards
eredményes volt, és a lefolytatott eljaras soran egy darab érvényes ajanlat érkezett.

A Képviseld-testiilet a Monorierdd, 14131.-helyrajziszdmu ingatlan meg vaséarlasara
...................... szam alatti lakos 4ltal tett érvényes ajanlatot és az altala megfizetett
25.000, -Ft palyézati biztositékot elfogadja.

A Képviselo-testiilet igy dont, hogy a Monorierdd, 14131. hrsz-U ingatlant értékesiti
.............................................. szam alatti lakos részére, az aldbbi fizetési
feltételekkel:
a) vevd az 14131. hrsz.-0 ingatlan ........... -Ft-os vételardbol koteles az
onkorményzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11742056-15590208 szamldjara
28) ...ou.... forintot (azaz..,....... forintot) megfizetni az adasvételi szerzddés
alairasaval egyidejiileg,

A Képviselo-testiilet felkéri az Snkorméanyzat jogi képviseljét a Monorierds, 14131.
hrsz-u ingatlan értékesitésére vonatkoz6 adasvételi szerzddés elkészitésére, amelyben
keriiljon kik6tésre, hogy az ingatlan csak a teljes vétel kifizetésekor keriilhet a vevd
tulajdonéba és birtokéba.

A Képviselo-testillet felhatalmazza a polgarmestert a Monorierdd 14131. hrsz-u
ingatlan értékesitésére vonatkozo adasvételi szerzddés alairasara.

Hatarid6: azonnal
FelelOs: polgarmester, jegyz6

Monorierdé, 2025. augusztus 26. SISEG G
28 TN
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Tisztelettel: >

Borbas Viktor . Vi

polgirmester + -



Iktatoszam: Hiv/1368-9/2025.

Palyazati felhivas
Onkorményzati ingatlanok értékesitésére _
Monorierds Kozség Onkormanyzata a Monorierdd kdzség nemzeti vagyondrdl szolo
8/2012.(IV.27.) 6nkormanyzati rendelete alapjan a kdvetkez6 palyézati felhivést teszi kozzé:
1. A palyazatot kiiré neve, székhelye:

Monorierdé Kozség Onkormanyzata 2213 Monorierdd, Szabadsag u. 50/A.
Elérhetésége: 06-29/419-103

Adészama: 15736228-1-13

Térzskonyvi azonosité szama: 736228

Képviseli: Borbas Viktor polgarmester

2. A pdlydzat célja: Onkormanyzati ingatlan értékesitése
3. A palydzat jellege: A pélyazat nyilvanos, egyfordulés
4. Az ingatlant értékesitésre kijelol§ dontés szama: 155/2025.(V1.24.) Kt. hatarozat
5. A palydztatasra keriild ingatlan adatai:
Helyrajzi szam Miivelési ag Tertilet Az ingatlan minimalis
ara
zartkert, 14131 hrsz. szanto 1720 m? 836.333, -Ft

Az ingatlanok per, teher és igénymentesek.
6. Palyazati feltételek:

A pélyazatot a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVL torvény 13.§ (2) bekezdése alapjan
természetes személy vagy atlathato szervezet nytijthat be.

Amennyiben gazdasagi szervezet a palyazo, palyazatdhoz csatolnia kell:
- 30 napnal nem régebbi eredeti cégkivonatot és be kell mutatnia képvisel§je aléairdsi
cimpéldanyat. '
A gazdasagi tarsasig csak a tdrvényes képviseldje vagy a Ptk. eléirdsainak megfeleld
meghatalmazassal rendelkezé meghatalmazottja vehet részt a palyazaton.
7. A palyidzatok benytijtasdnak helye:
Monorierdd Kozség Onkorméanyzata 2213 Monorierdd, Szabadsag u. 50/A.
8. Az ajanlatok benyujtdsanak moédja:

Az ajanlatok benyujthatok személyesen vagy postai tton a palyazati felhivas mellékletét képezd
palyazati ajanlati nyomtatvinyon. Az ajanlatot zirt boritékban kell benyutjtani. A boritékon
fel kell tiintetni: ,,Palyazati ajanlat Monorierdé 14131 hrsz. ingatlan megvasarlasara.”
A pélyazénak az ajanlati nyomtatvanyon nyilatkoznia kell:

- apdlyazati feltételek elfogadasardl

- azajanlati kotottség elfogadasarol

- azingatlanért felkinalt vételar nagysagérol

- gazdasagi szervezet esetén arr6l, hogy atlathaté szervezetnek mindsil.

9. A palyazati biztositék dsszege:

A 14148 hrsz.-1 ingatlan tekintetében: 25.000, -Ft, amelyet Monorierdé Kozség Onkorményzat
OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11742056-15590208 szadmi szdmldjara kell megfizetni. A
palyézati biztositék befizetését igazold bizonylatot a palyézathoz csatolni kell.

10. A palysazatok benytjtasianak hatdrideje: 2025. augusztus 7. (csiitortik) 12:00 ora.



Iktatészam: Hiv/1368-9/2025.

11. Az ajanlati kotottség idotartama:

A pélyazé ajanlatdhoz 30 napig kdtve van. Az ajanlati kotottség az ajanlatok benyujtasara
nyitva allé hatéridé lejaratakor kezd6dik.

12. Az ajanlatok elbirdlisdnak szempontja:

A palyazat nyertese az az ajanlattevd lesz, aki a pélyazati feltételeknek megfelel és
Bsszességében a legeldnydsebb ajanlatot teszi. A palyazat elbirdldsandl elényt élvez, aki az
ingatlan haszonbérletére jelenleg az dnkorményzattal megkotdtt érvényes szerzédéssel
rendelkezik. A pélyazat nyertesével az adasvételi szerz6dés megkotésére legkésdbb az
elbiralast kovetd 30. napon keriil sor. Az 8nkorményzat csak a palydzat nyertesével — vagy
annak visszalépése esetén a masodik legeldnydsebb ajanlatot tevovel kot szerzodest.

13. Fizetési feltételek
Az adasvételi szerzddés alairdsakor az egy Gsszegben megfizetendd.
14. A palydzatok elbiraldsanak rendje:

A palyazatok nyilvanos felbontésénak ideje: 2025. augusztus 14. (csiitdrtok) 16:00 ora.
A Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbizionsagi Bizottsag bontja fel €s értékeli a beérkezett
palyazatokat és tesz javaslatot a Képviselo-testilletnek a nyertes ajanlattevivel torténd
adasvételi szerzédés megkdotésére.

15. Egyéb informacidk:
Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVL torvény
14.§ (2) bekezdése alapjan a helyi Snkormanyzat tulajdondban 1év6 ingatlan értékesitése esetén
az allamot minden mas jogosultat megel6z6 elévasarlasi jog illeti meg.
A minimalisnal alacsonyabb 6sszegii ajanlat érvénytelen.
Az ingatlan igény szerint a kiiroval egyeztetett idépontban a helyszinen megtekinthetd.
Az dnkormanyzat fenntartja magénak azt a jogot, hogy a palyézati eljarast indokolas nélkiil is
eredménytelenné nyilvénitja.

A palyazati eljarasban csak olyan palydzo vehet részi, aki vallalja, hogy az onkormanyzattal
szemben barmilyen jogiigyletbdl eredd lejért tartozasat legkésdbb a palydzatok benyujtasanak
hatéaridejéig teljes egészében kiegyenliti. Ennek elmaradasa esetén a palyazot ki kell zarni a
palyazati eljarasbol.

A tulajdonjog valtozas ingatlan-nyilvantartasban torténd atvezetésének, valamint a tulajdonjog
atruhazas egyéb koltségei a vevot terhelik.

- A palyézati kiiras a Monorierddi Polgarmesteri Hivatal hirdet6tabldjan, valamint a Monorierdd
Kzség Onkorméanyzat honlapjan (www.monorierdo.hu) keriill meghirdetésre.

A palyazaton résztveviket levélben értesiti az onkormanyzat a palyazat eredményérol.

Kelt: Monorierdo, 2025.jﬁii}s,21.4‘_>
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ELOLAP
eldterjesztéshez

Képviselo-testiileti iilés idépontja: 2025.08.26.

Eléterjesztés targya: Javaslat Monorierdd, 14132 hrsz.-u telekértékesitéssel kapcsolatos dontés
meghozataldra

Eléterjesztd: Borbas Viktor polgarmester //:(:
Készitette: Csetd Zoltan ligyintézd 7, 1)

Az elbterjesztés a szakmai kdvetelményeknek megfelel:

jegyzd

Az elbterjesztésben foglaltakkal szemben torvényességi szempontbdl kifogast nem emelek.

Jegyz0

Az elterjesztés indokai, az el6terjesztésre vonatkozo eldzmények:
(a megfeleld vastagon szedett)

A Képviselo-testiilet ...... évi munkaterve Palyazat

Jogszabily, jogszabalyi valtozas Polgarmesteri inditvany (mellékelve)
Képviseld-testiileti hatarozat (mellékelve) Bizottsagi inditvany (mellékelve)
Bizottsagi hatarozat(ok) (mellékelve) Keépvisel6i inditvany (mellékelve)
Kiils6 megkeresés (mellékelve) Jegyz6i inditvany (mellékelve)

Elbterjesztés melléklete(i): 1 db

A jogszabalyi eldirdsokon til, tandcskozasi joggal meghivott személyek:

Bizottsagi targyalas sziikségessége: igen / nem
Bizottsdgok, amelyek eldzetesen targyaljak: Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsagi
Bizottsag

Szakmai Egyeztetés a Polgarmesteri Hivatalon beliil: igen / nem
Ad¢ iroda

Pénziigyi iroda

Foéépitész

Téarsadalmi vita sziikségessége: igen / nem
Szakmai vita eredménye:

Az eléterjesztés koltségvetési kihatéasai:

a targyévi, ...... évi koltségvetésre: van / nincs

Varhato kihatas a koltségvetés .................. eldirdnyzatdn ............covenenene. Ft
Tartalékkeret felhasznalasa sziikséges:

Bevétel a koltségvetés .................. eldirdnyzatan ...............oeeenene. Ft

a kovetkezo évi, ........ évi koltségvetés(ek)re: van / nincs

A dontéshez mindsitett / egyszerii tébbség sziikséges
A dontéshez név szerinti szavazas sziikséges: igen / nem

Nyilvanos iilésen targyalhat6: igen / nem
Zart iilésen targyalhato: igen / nem

Stirg6sségi inditvany és ennek okai:

Lakossagi tajékoztatas sziikséges: igen / nem
Helye:

Felelds:

Hatarid6:

Az dnkorményzat hirdet6tablajan kifiiggesztés sziikséges: igen / nem

Felel6s:
Hatarido:




Monorierdé Kozség Onkormanyzat

MONORIERD(

Polgarmestere i

2213 Monorierdd, Szabadsig u. 50/A. |
Telefon: 06-29-419-103 E '

E-mail: titkarsag@monorierdo.hu

Tisztelt Bizottsag!
Tisztelt Képviseld-testiilet!

Elézmények:

Vorgs Laszléné 2025.05.07-én  irdsbeli kérelmet nyujtott be Monorierdd Kozség
Onkormanyzatdhoz, melyben leirta, hogy szeretné megvasérolni a Monorierd 14132. hrsz.-0
ingatlant.

Monorierdé Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 139/2025.(V.27.) Kt. hatérozatéban
meghozta az alabbi dontést:
1. ,,A Képviselb-testiilet ugy dont, hogy tdmogatia Voros Ldszloné ingatlan vdsdrldsi
szandékat.
2. ,A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert, hogy bizzon meg fiiggetlen
ingatlan értékbecsiét a monorierdGi 14131. hrsz-i és 14132 hrsz. alatti ingatlan
értékének megdllapitdsdra.”

Monorierdé Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 156/2025.(V1.26.) Kt. hatérozatéban
meghozta az alabbi dontést:

1) ,,A Képvisel6-testiilet uigy dont, hogy Monorierdd kizség nemzeti vagyondrdl szdélé
8/2012. (IV.27.) énkormdnyzati rendelet 16.§-a és 17.§ (1) bekezdése alapjdn
értékesitésre jeloli ki az onkormdnyzat tulajdondban 1év3 14132 hrsz-1: ingatlant.

2) A Képviseld-testiilet felhatalmazza a jegyzdot az a) pont szerinti ingatlan értékesitésére
vonatkozo pdlydzati hirdetmény Monorierdd kizség nemzeti vagyondrdl szolé 8/2012.
(IV.27.) oOnkormdnyzati rendeletének 3. szamu mellékletében foglalt tartalommal
torténd elkészitésére.

3) A Képviselb-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a b) pont szerinti pdlydzati
hirdetményt aldirja és az énkormdnyzat honlapjdn és hirdetétdbldjdn kizzé tegye.”

A hirdetmény szerint az ingatlan vételarara vonatkozé palyézati ajanlatot 2025. augusztus 07.
(csutortok) 12:00 oraig lehetett benytjtani, a meghatarozott ajanlati nyomtatvanyon.

A megadott hatdridéig egy ajanlat érkezett. AjanlattevOnek az ajanlat benyujtasaval egyidejlileg
palyazati biztositék megfizetését igazold bizonylatot kellett csatolnia, az 14132. hrsz-u ingatlan
esetében 12.500, - Ft 6sszegben.

Mindezek alapjan megéllapithatd, hogy az Onkormdanyzat tulajdonaban 1év6, Monorierdd
14132. hrsz-0 ingatlan értékesitésére vonatkozd palyazati eljaras eredményes volt, egy érvényes
ajanlat érkezett.

A mellékelt dokumentumok alapjan kérem a Tisztelt Bizottsagot és a Képvisels-testiiletet, hogy
az el6terjesztést megtargyalni és dontést hozni sziveskedjen.



Hatarozati javaslatok
a) Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsag hatarozati javaslata:

Monorierdé Koézség Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsaga
««../2025.(VIIL.26.) hatarozata

Targy: Javaslat Monorierdé, 14132 hrsz.-ui telekértékesitéssel kapcsolatos dontés
meghozatalara

Monorierdd Kozség Onkorményzat Képviselé-testiiletének Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és
Kozbiztonsdgi Bizottsdga megtargyalta a Monorierdd, 14132 hrsz.-u telekértékesitéssel
kapcsolatos dontés meghozatala targyu el6terjesztést és az aldbbi dontést hozta.

1) A Bizottsdg javasolja a Képvisel6-testilletnek, hogy 4allapitsa meg, hogy az
dnkorményzat tulajdonaban 1év0, Monorierdd, 14132 hrsz-u ingatlanok értékesitésére
vonatkozd palyézati eljaras eredményes volt, és a lefolytatott eljards soran egy darab
érvényes ajanlat érkezett.

2) A Bizottsdg javasolja a Képviselé-testiiletnek, hogy a Monorierdd, 14132 hrsz-u

ingatlan megvasarldsara ..........cocoiiiiiinnnn. szdm alatti lakostél beérkezett
érvényes ajanlatot és az dltala megfizetett 12.500, - Ft palyazati biztositékot fogadja el.

3) A Bizottsdg javasolja a Képviselo-testiiletnek, hogy a Monorierdd, 14132 hrsz-u

ingatlant értékesitse .........cooeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiin, szdm alatti lakosnak, az aldbbi
fizetési feltételekkel:
a) vevl az 14132 hrsz.-0 ingatlan ............ -Ft-os vételarabol koteles az
Onkorményzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11742056-15590208 szaml4jara
aa) .......... forintot (azaz ............ forintot) megfizetni az adasvételi

szerzOdés alairasaval egyidejlileg,

4) A Bizottsag javasolja a Képvisel6-testiiletnek, hogy az adasvételi szerzédésben keriiljon
kik&tésre, hogy a Monorierd6, 14132 hrsz-u ingatlan csak az ingatlan teljes vételaranak
kifizetésekor keriilhet a vevo tulajdonaba és birtokéba.

Hatérid6: azonnal
Felelds: bizottsag elndke, polgarmester

b) Képviselo-testiilet hatarozati javaslata:

Monorierds Kozség Onkorményzat Képviselé-testiiletének
.../2025.(VIIL.26.) Kt. hatarozata

Targy: Javaslat Monorierd6, 14132 hrsz.-u telekértékesitéssel kapcsolatos dontés
meghozatalara

Monorierdé Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete megtargyalta a Monorierdd, 14132
hrsz.-u telekértékesitéssel kapcsolatos dontés meghozatala targyt eldterjesztést és figyelembe
véve a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsag javaslatat, az alabbi dontést
hozta.

1) A Képviselo-testillet megallapitja, hogy az Onkorményzat tulajdondban 1évo,



Monorierdé, 14132 hrsz-i ingatlanok értékesitésére vonatkozé palyazati eljaras
eredményes volt, és a lefolytatott eljaras soran egy darab érvényes ajanlat érkezett.

2) A Képviseld-testiilet a Monorierdd, 14132-helyrajziszdmu ingatlan meg vasarlasara
...................... szam alatti lakos altal tett érvényes ajanlatot és az 4ltala megfizetett
12.500, -Ft palyazati biztositékot elfogadja.

3) A Képviseld-testiilet gy dont, hogy a Monorierdd, 14132 hrsz- ingatlant értékesiti
.............................................. szam alatti lakos részére, az aldbbi fizetési
feltételekkel:

a) vevd az 14132 hrsz.-u ingatlan ........... -Ft-os vételarabol koteles az
onkorményzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11742056-15590208 szadml4jéra

CE:) I forintot (azaz..,....... forintot) megfizetni az adasvételi szerzddés
alairasaval egyidejiileg,

5) A Képviseld-testiilet felkéri az onkorményzat jogi képviseldjét a Monorierds, 14132
hrsz-u ingatlan értékesitésére vonatkozo6 adasvételi szerzédés elkészitésére, amelyben

keriiljon kikotésre, hogy az ingatlan csak a teljes vétel kifizetésekor keriilhet a vevd
tulajdonéba és birtokaba.

6) A Képviselé-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a Monorierdé 14132 hrsz-01 ingatlan
értékesitésére vonatkozo addsvételi szerz6dés aldirdsara.

Hatérid6: azonnal
Felelds: polgarmester, jegyz6

Monorierd6, 2025. augusztus 26. “EG O

Tisztelettel:

poléé%frizester /



Iktatészam: Hiv/1368-10/2025.

Palyazati felhivas
Onkormanyzati ingatlanok értékesitésére
Monorierdd Kozség Onkormanyzata a Monorierds kozség nemzeti vagyonardl szold
8/2012.(IV.27.) dnkorméanyzati rendelete alapjan a kdvetkez6 palyazati felhivast teszi kdzzé:
1. A palyazatot kiiré neve, székhelye:

Monorierdé K&zség Onkorméanyzata 2213 Monorierds, Szabadséag u. 50/A.
Elérhetosége: 06-29/419-103

Addszama: 15736228-1-13

Torzskdnyvi azonositd szdma: 736228

Képviseli: Borbas Viktor polgarmester

2. A palyazat célja: Onkormanyzati ingatlan értékesitése
3. A palyazat jellege: A pélyézat nyilvanos, egyfordulds
4. Az ingatlant értékesitésre kijelolé dontés szama: 156/2025.(V1.24.) Kt. hatarozat
5. A palyaztatiasra keriil6 ingatlan adatai:
Helyrajzi szam Miivelési ag Teriilet Az ingatlan minimalis
ara
zartkert, 14132 hrsz. szanto 864 m? 420.110, -Ft

Az ingatlanok per, teher és igénymentesek.
6. Palyazati feltételek:

A pélyazatot a nemzeti vagyonrdl sz616 201 1. évi CXCVI. térvény 13.§ (2) bekezdése alapjan
természetes személy vagy atlathatd szervezet nyujthat be.

Amennyiben gazdaséagi szervezet a palyazd, palyazatdhoz csatolnia kell:
- 30 napnél nem régebbi eredeti cégkivonatot és be kell mutatnia képviseldje alairasi
cimpéldanyat.
A gazdasagi tarsasdg csak a torvényes képviseldje vagy a Ptk. eldirdsainak megfeleld
meghatalmazassal rendelkez6é meghatalmazottja vehet részt a palyazaton.
7. A palyazatok benytdjtasinak helye:
Monorierdé Kozség Onkormanyzata 2213 Monorierdd, Szabadsag u. 50/A.
8. Az ajanlatok benyujtasanak médja:

Az ajanlatok benyujthatok személyesen vagy postai titon a palyazati felhivas mellékletét képezd
palydzati ajdnlati nyomtatvidnyon. Az ajanlatot zart boritékban kell benytjtani. A boritékon
fel kell tiintetni: ,,Palyazati ajanlat Monorierdé 14132 hrsz. ingatlan megvasérlasara.”
A palyazodnak az ajanlati nyomtatvanyon nyilatkoznia kell:

- apalyazati feliételek elfogadasarol

- az ajanlati kotsttség elfogadasarol

- azingatlanért felkinalt vételar nagysdgarol

- gazdasagi szervezet esetén arrdl, hogy atlathatd szervezetnek mindsiil.

9. A palyazati biztositék dsszege:

A 14148 hrsz.-t ingatlan tekintetében: 12.500, -Ft, amelyet Monorierdé K6zség Onkormanyzat
OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11742056-15590208 szdmu szamlajara kell megfizetni. A
pélyézati biztositék befizetését igazold bizonylatot a palyazathoz csatolni kell.

10. A pdlyazatok benyijtasanak hatarideje: 2025. augusztus 7. (csiitortok) 12:00 éra.



Iktatészam: Hiv/1368-10/2025.

11. Az ajanlati kotottség idétartama:

A palyazé ajanlatdhoz 30 napig kotve van. Az ajanlati kotottség az ajanlatok benytjtasara
nyitva all6 hatéridé lejaratakor kezdddik.

12. Az ajanlatok elbirialasinak szempontja:

A pélydzat nyertese az az ajanlattevé lesz, aki a palyazati feltételeknek megfelel és
Osszességében a legelonydsebb ajanlatot teszi. A pélyédzat elbirdlédséndl elényt élvez, aki az
ingatlan haszonbérletére jelenleg az oOnkormanyzattal megkdtdtt érvényes szerzddéssel
rendelkezik. A pélyazat nyertesével az adasvételi szerz6dés megkotésére legk€sébb az
elbiralast kovetd 30. napon keriil sor. Az 6nkormanyzat csak a pdlyazat nyertesével — vagy
annak visszalépése esetén a masodik legelénydsebb ajanlatot tevovel kot szerzodést.

13. Fizetési feltételek
Az adasvételi szerzodés alairasakor az egy Gsszegben megfizetendd.
14. A palyazatok elbiralasanak rendje:
A pélyazatok nyilvanos felbontasanak ideje: 2025. augusztus 14. (csiitortok) 16:00 ora.
A Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsag bontja fel és értékeli a beérkezett

palydzatokat és tesz javaslatot a Képviselo-testiiletnek a nyertes ajnlattevével torténd
adasvételi szerzodés megkdtésére.

15. Egyéb informacidk:
Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a nemzeti vagyonr6l sz6lé 2011. évi CXCVI. térvény
14.§ (2) bekezdése alapjan a helyi 6nkorményzat tulajdondban 1év§ ingatlan értékesitése esetén
az allamot minden mads jogosultat megel6z6 elovasarlasi jog illeti meg.
A minimalisndl alacsonyabb 6sszegli ajanlat érvénytelen.
Az ingatlan igény szerint a kiiroval egyeztetett iddpontban a helyszinen megtekinthetd.
Az dnkormanyzat fenntartja maganak azt a jogot, hogy a palyéazati eljarast indokolas nélkiil is
eredménytelenné nyilvanitja.
A palyazati eljarasban csak olyan palyazo vehet részt, aki véllalja, hogy az dnkormanyzattal
szemben béarmilyen jogiigyletbdl eredd lejart tartozasat legkésdbb a palydzatok benyijtdsanak
hataridejéig teljes egészében kiegyenliti. Ennek elmaradésa esetén a palyazot ki kell zami a
palyazati eljarasbol.
A tulajdonjog véltozds ingatlan-nyilvantartdsban torténd atvezetésének, valamint a tulajdonjog
atruhazas egy€b koltségei a vevot terhelik.

A palyazati kiiras a Monorierd6i Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan, valamint a Monorierdd
Ko6zség Onkorményzat honlapjan (www.monorierdo.hu) keriil meghirdetésre.

A pélyazaton résztveviket levélben értesiti az dnkormanyzat a palyazat eredményérél.

Kelt: Monorierd6, 2025. julius 14.
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orbas Viktor
polgdrmester




ELOLAP

eldterjesztéshez
Képviseli-testiileti iilés idépontja: 2025. augusztus 26.
Eléterjesztés targya: 9. Javaslat Monorierd6éi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak  mdédositdsarél
EIerjesztin cvoscoveommnssnssovensnsananss jegyzd
KEszilete: oo csmmasmsmsinsisassni jegyzd

Az elbterjesztés a szakmai kovetelményeknek megfelel:

jegyzd

Az eléterjesztésben foglaltakkal szemben torvényességi szempontbdl kifogast nem emelek.

jegyz0

Az elé6terjesztés indokai, az eldterjesztésre vonatkozé el6zmények:
(a megfeleld vastagon szedett)

A Képviseld-testiilet 2025. évi munkaterve Pélyézat

Jogszabaly, jogszabalyi valtozas Polgérmesteri inditvany (mellékelve)
Képviseld-testiileti hatarozat (mellékelve) Bizottsagi inditvany (mellékelve)
Bizottsagi hatarozat(ok) (mellékelve) Képviseldi inditvany (mellékelve)
Kiilsé megkeresés (mellékelve) Jegyzdi inditvany (mellékelve)

El6terjesztés melléklete(i): Monorierdéi Polgarmesteri Hivatal Modositott SZMSZ —¢ és annak
mellékletei, fliggeléke

A jogszabalyi eldirdsokon til, tandcskozasi joggal meghivott személyek:

Bizottsagi targyalds sziikségessége: igen / nem
Bizottsagok, amelyek el6zetesen targyaljak:

Szakmai Egyeztetés a Polgdrmesteri Hivatalon beliil: igen / nem
Ado iroda

Pénziigyi iroda

Féépitész

Tarsadalmi vita sziikségessége: igen / nem
Szakmai vita eredménye:

Az elbterjesztés koltségvetési kihatasai:

a targyévi, ...... évi koltségvetésre: van / nincs

Varhato kihatas a koltségvetés .................. eldiranyzatan ..............ocoeeee. Ft
Tartalékkeret felhasznalasa sziikséges:

Bevétel a koltségvetés .................. elbirdnyzatdn ...........c.oeeenenn.. Ft

a kovetkezo évi, ........ évi koltségvetés(ek)re: van / nincs

o

A dontéshez mindsitett / egyszerii tobbség sziikséges
A dontéshez név szerinti szavazas sziikséges: igen / nem

Nyilvanos iilésen targyalhaté: igen / nem
Zéart iilésen targyalhato: igen / nem

Siirgbsségi inditvany és ennek okai:

Lakossagi tajékoztatas sziikséges: igen / nem
Helye:

Felelds:

Hatérid6:

Az 6nkormanyzat hirdet6tablajan kifiiggesztés sziikséges: igen / nem

Felelos:
Hatérido:




Monorierdd Kozség Onkorményzat -

Polgarmestere '

2213 Monorierdd, Szabadsag u. S0/A. ;

Telefon: 06-29-419-103 '
E-mail: titkarsag@monorierdo.hu

Monorierdé Kozség Onkorményzatdnak
Képviselo-testiilete részére

Helyben

Tisztelt Bizottsagok!
Tisztelt Képviselé-testiilet!

Magyarorszag Helyi Onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovébbiakban: Métv.) 41. §.
(2) bekezdése szerint az Onkormanyzati feladatok ellatisit a képviselo-testiilet és szervei biztositjak. A
képvisel6-testiilet szerve tobbek kozobtt a polgdrmesteri hivatal.

Az Motv. 84. §. (1) bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzat képvisel®-testillete az Onkorméanyzat
miikdésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hatidskorébe tartozé tigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsdra polgarmesteri hivatalt vagy kozos
Onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kdzremiikddik az onkorményzatok egymaés kozotti, valamint az
allami szervekkel torténo egylittmikddésének 6sszehangoldsaban.

Az Motv. 67. §. (1) bekezdés d) pontja értelmében a polgarmester a jegyz0 javaslatara elSterjesztést nytjt be
a képvisel6-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint
igyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

Az &llamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 10. §. (5) bekezdése szerint a koltségvetési szerv
szervezetét, feladatai ellatisanak részletes bels6 rendjét és modjat szervezeti és miikddési szabalyzat allapitja
meg. A szervezeti egységekre vonatkozd szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti és miikddési
szabalyzatdban vagy a szervezeti egységek iigyrendjében, a gazdilkodas részletes rendjét belsd
szabalyzatban kell meghatarozni.

Monorierdd Kézség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete legutébb a 41/2025.(11.25.) Kt. hatdrozataval
fogadta el a t6bbszor mbdositott Monorierd6i Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

A hatilyba 1épése Ota a hivatalban strukturdlis valtozasok kovetkeztek be, mely eredményeként
feliilvizsgalatot és mddositasokat javasolunk.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése valtozasokat kivan a még hatékonyabb munkavégzés
megvalositdsa céljabdl. A Hivatal érintett koztisztviseldinek munkakéri leirasai atdolgozasra keriiltek annak
érdekében, hogy a jelenlegi apparatus kompetencidit kihasznalva gazdasdgilag ¢és munkavégzés
szempontjabdl is a leghatékonyabb miikddést érje el a szervezeti egység, amely igy a Hivatal atszervezését
alapozta meg. A Polgarmesteri Hivatal megbizott jegyzdje 2025. augusztus 7-én lemondott tisztségérol,
emiatt palydzat kiirasa valt sziikségessé. A Polgarmester a palyazat sikeres lezarasa utan j jegyzo6t nevez ki,
mely szervezeti valtozdsokat okoz a Polgarmesteri Hivatal miikddésében. Sziikségessé és szakmailag
megalapozottd valt a Szervezeti és Miikddési Szabéalyzat jegyzdre vonatkozd részének alaposabb
feliilvizsgalata is.

A munkatempo feszes, de a feladatok az iigyintézdk részérol legjobb tudasuk szerint vannak ellatva.
Egy iires 4llashely terhére van a hivatali és 6nkormdanyzati szakjogasz foglalkoztatva.

Figyelemmel a tudatos és koltséghatékony gazdalkodasra, valamint arra, hogy a hivatali apparatus szakmai
kvalifikacidinak koszénhetden a jelenlegi feladat mennyiséggel is mindségi munkat produkalnak. Abban az
esetben, ha a késébbiekben jelentds novekedést mutatnak az érdemi ligyintézést igényld feladatok, a nevezett
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munkakdr meghirdetésre keriil.

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 1. szamu fiiggeléke megvaltoztatasra keriilt. Folyamatosan vizsgaljuk,
hogy miként tehetnénk még hatékonyabba és gordiilékenyebbé Monorierdd kozség lakosai részére a hivatali
iigyintézést, emiatt azt a javasoljuk, hogy a hivatali iigyintézés hétfén reggel 8 oratdl, illetve szerdan egész
nap (hivatali munkaid&ben) véaljon elérhetévé. Ett6l az intézkedéstdl fokozddo ligyfél-elégedettséget varunk.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban tortént modositdsok részletezése:

2.5. pontja az alabbiakban keriilt atdolgozésra:

A Hivatal mindenkori alaptevékenységeinek korét az alapité okirata hatdrozza meg. Tevékenysége soran
ellatja a Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. toérvényben (a tovabbiakban:
Mbtv.) foglaltak alapjan az dnkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és
hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

2.8. pontban a kormanyhivatal névvaltozdsa miatt tortént javitds

3.1. pont az aldbbiakkal lett kiegészitve:

A Hivatal belsé szervezeti egységekre tagozodik. Szervezeti dbrajat az 1. szamu melléklet tartalmazza. Az
Motv. 81. §-a szerint a Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti, valamint gyakorolja a munkaltatdi jogokat a
Polgarmesteri Hivatal, a k6z6s 6nkormanyzati hivatal koztisztviseldi €s munkavallaloi tekintetében, tovéabba
gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az aljegyzd tekintetében.

3.2. pontja az aldbbiak szerint keriilt atdolgozasra:

Munkakdr megnevezése: Koztisztviseldi
1étszdm:
Jegyz0 1 6
Gazdasagi vezetd 16
Anyaksényvvezet6 és igazgatasi igyintézo 116
Személyligyi - munkatigyi és képviselO-testiileti referens 1 {6
Szocialis ligyintézo 116
Miiszaki tigyintéz6 16
Ugyintézd 1. 118
Ugyintézd I1. 118
Titkarsagi és igazgatasi ligyintézd 116
Pénziigyi tigyintézo 1. 1 6
Igazgatasi ligykezeld és képvisel6-testiileti referens 116
Adoiigyi figyintézo és képviselo-testiileti referens 116
(nemzetiségi dnkormanyzat)
Adéiigyi igyintézd 16
Kozteriilet-feliigyeld 1 6
Kozteriilet-feliigyeld 16

3.3.1. pont Stilisztikai és helyesirasi javitasok torténtek

3.3.2. pontban helyesirasi hibak javitisa és kiegészitése az alabbiak szerint:

A Hivatalt a jegyz6 vezeti az Motv. 81. § (3)-(4) bekezdéseiben rogzitettek szerint.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal vezetGje, aki szakmailag felelés a hivatal miikddéséért, s ellatja a
polgarmesteri feladat meghatarozasok, dontések megvaldsitdsa érdekében sziikséges operativ szervezd, a
napi munkédban sziikséges utasitasokat kiad6 és azok végrehajtasat ellendrzd tevékenységet. Megszervezi
tovabba a hataskorébe utalt és feladatkorébe tartozé allamigazgatési ligyek intézését. Tevékenysége sordn
felelds a jogszabalyoknak és a kozérdeknek megfeleld szakszerli, partatlan €s igazsdgos, valamint
szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfelelo eljarasért.

- 3.3.2.1. A jegyzdb alapvet6 feladatai a kdvetkezok:



a polgarmester altal meghatarozottak szerint gondoskodik az ©nkormanyzat miikddésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol,

vezeti a hivatalt, megszervezi a hivatal munkijat, ennek keretében hetente megbeszélést tart az
osztalyvezetdk, tovabba egyes kiemelt feladatokat ellato dolgozok részvételével,

gyakorolja a munkaltatéi jogkdrt a hivatal kdztisztvisel6i, ligykezelbi és fizikai alkalmazottai
tekintetében (a polgarmester altal meghatarozott kdrben kinevezés és felmentés, vezetti megbizas és
visszavonasa valamint jutalmazas esetén a polgarmester egyetértésével),

dontésre elokésziti a polgarmester hataskdrbe tartozo allamigazgatasi ligyeket,

ddnt azokban a hatdsagi tigyekben, melyet a polgdrmester ad 4t,

tanacskozasi joggal részt vesz a Képviselo-testiilet, s annak bizottsagai iilésén,

a hatdskorébe tartozd ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

dont a hatiskorébe utalt ligyekben,

elldtja az Onkorményzat €s a Polgidrmesteri Hivatal koltségvetésével és a gazdalkoddséval
Osszefliggésben jogszabalyok 4ltal a hatdskorébe utalt feladatokat,

ellatja a helyi és orszaggytilési képviseldvalasztassal és népszavazassal kapcsolatos feladatokat.

A jegyz0 feladatai a Képviselo-testiilet és bizottsagai miik6désével kapcsolatban a kévetkezok:

koordinalja az elbterjesztések elokészitését, gondoskodik a torvényességrol, a jogszabalyok,
képviseld-testiileti rendeletek rendelkezéseinek betartisardl,

a bizottsagi referenseken keresztiil figyelemmel kiséri az el6terjesztések, hatérozat-és
rendelettervezetek el6zetes bizottsagi megtargyaldsat,

figyelemmel kiséri tOrvényességi szempontbdl a testiileti iilések menetét, s ha a dontéseknél
jogszabalysértést észlel, koteles azt jelezni,

elokésziti a Képviselo-testiilet hataskorébe tartozd fellebbezések elbirdlasara vonatkozd
eloterjesztéseket,

gondoskodik a jegyzOkonyvek pontos vezetésérdl, (elkészitésérdl), a hatarozatok és rendeletek
érintettek részére torténd eljuttatisarol,

tajékoztatast ad a fontosabb 1j jogszabalyi rendelkezésekrol.

A jegyz6 feladatai a Polgarmesteri Hivatal miikodésével kapcsolatban:

javaslatot készit a polgarmester részére a hivatal bels6 szervezeti tagozddasara, munkarendjére és az
iigyfélfogadas rendjére,

ellatja a hivatal belsd szervezeti egységei Utjan a jogszabaly altal hataskorébe utalt hatdsagi
jogkoroket és allamigazgatasi feladatokat,

koordindlja és ellenérzi a hivatal belsé szervezeti egységeiben folyé munkat, kiilonds tekintettel a
kézvetlen irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységekre

iranyitja a hivatal dolgozdinak szakmai tovabbképzését,

évente értékelést készit a hatdsagi munka helyzetérol,

irdnyitja a hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét,

ellenjegyzi a kotelezettség vallalasokat, utalvanyozasokat, erre mas dolgozét is felhatalmazhat.
feliigyel a Hivatal tevékenységének tGrvényességére,

minden szerdan munkanapon 09.00 és 12.00 6ra k6z6tt fogaddorat tart,

miikddteti a belsd ellendrzést, ellatja a belsé ellendrzéssel kapcsolatos feladatok koordinalasat,
tovabba az 6nkorményzati gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos jogi, koordinécios feladatokat,
kialakitja és milikddteti a belsd kontrollrendszert,

elkésziti a Hivatal ellen6rzési nyomvonalat,

koteles a kockazati tényezOk figyelembevételével kockazatelemzést végezni és integralt
kockazatkezelési rendszert miikodtetni,

feliigyeli az iratkezelést,

els6foku addhatdsagi ligyekben eljér,

gondoskodik a szervezet elektronikus informacids rendszerének védelmérdl az allami

¢és Oonkorményzati szervek elektronikus informécidbiztonsdgarol szdolé 2013. évi L. térvény 11. §-
aban foglaltak szerint,

az elektronikus iigyintézeés kialakitasaval, miiksdtetésével kapcsolatos feladatokat koordinalja,



- koordindlja a szamitastechnikai, infokommunikécids, adatétviteli, irodatechnikai eszkdzokkel
kapcsolatos iigyeket.

3.3.3. pontjaban stilisztikai javitasok és kiegészitések keriiltek:

A jegyzd tartés akadélyoztatdsa, tivolléte (pl.: sziilési szabadsig, CSED, GYED, tartds betegillomany)

esetén Hivatal azon koztisztvisel6je latja el a jegyz6 valamennyi feladatat, gyakorolja hataskéreit, aki a Kttv.

247. §-4ban meghatdrozott jegyzbi feladatok ellatasira vonatkozd képesitési eldirdsoknak megfelel. A

jegyz6i feladatok ellatdsara alkalmas személy hidnyaban a Kttv. 251. §-a alapjan jegyzd helyettesitésére

mésik telepiilés jegyzb6je nevezhet6 ki.

3.4. pontjdban helyesirasi hibak javitasa és kiegészitése az aldbbiak szerint:

A Hivatal bels6 szervezeti egységei igazgatasi - és gazdasigi osztdlyra (pénziigyi - és ad6 csoportra)

tagolédik. Az igazgatasi osztalyt kdzvetleniil a jegyz, a gazdasagi osztilyt (pénziigyi- és add csoportot) a

gazdasagi vezetd vezeti.

A munkaltatdi jogkort az Métv. 81. § - a alapjan a jegyz6 gyakorolja.

3.4.1. pontban helyesirasi hibak keriiltek javitasra, kiegészitésre keriilt az osztilyvezetOk feladatleirdsa, a

szabadsag kiaddsara vonatkozo munkaltatoi jogkor gyakorlasa kikeriilt az osztalyvezetdi feladatok koziil

3.5.1. pont kiegésziilt a jogszabdlyi ismeretek tudisinak naprakészen tartdsival

3.5.5. pontban helyesirasi és stilisztikai javitisok torténtek, valamint a Gazdasagi Osztly irdnyitisa ala

keriilt az adécsoport.

3.5.5.1. pontban az igazgatasi osztily feladatai kozé atkeriilt a személyzeti és munkaiigyi iigyintézés az

dnkorményzat valasztott tisztségviseldi, a Hivatal koztisztviseldi, iigykezelbi és munkaviéllaléi, valamint az

onkormaényzati irdnyitast intézmények vezet6i, az Onkormanyzat altal foglalkoztatott kdzalkalmazottak,

munkavéllalok tekintetében, illetve a személyzeti targyt palyazatok készitése, a beérkezett pélyazatok

dontésre valo eldkészitése.

3.5.5.2. pontbdl a pénziigyi osztaly feladatai koziil kikeriilt a személyi és munkaiigyi ligyintézés.

A vagyongazdalkodési, vagyonhasznositisi iigyek jogi pontvéleményezése kikeriilt a pénziigyi osztily

feladatabol.

3.7. pont kiegészitésre keriilt jogszabalyi hivatkozas beszurasaval

3.9 pont kiegészitésre keriilt a szabadsagolasi terv elkészitésével kapcsolatosan, miszerint a szabadsigolasi

terv eldkészitése osztalyvezet6i hataskdrbe keriilt.

a Szervezeti €s Mukodési Szabalyzat 1- szamu melléklete az alibbiak szerint keriilt dtdolgozésra:

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti 4brdja

Jegyzd (Polgarmesteri Titkarsag, Jegyzoi Kabinet)

Igazgatdsi ( Olslzt'a/ly/ Gazd;i;ﬁi' Osztaly:
(Pénziigyi - és add csoport)
Anyakonyvvezetd és igazgatasi ligyintézd Gazdasagi vezeto
Igazgatasi ligykezeld és képviselo-testiileti referens Pénziigyi igyintéz6
Személyiigyi - munkatigyi és képviselo-testiileti referens Adétigyi tigyintézd
Szocidlis ligyintéz6 Adoiigyi tigyintézd és képviseld-testiileti referens
Miszaki ligyintézo (nemzetiségi 6nkormanyzat)

Titkarsagi és igazgatasi ligyintézo
Ugyintézd 1.
Ugyintézd I1.
Kozteriilet-feliigyeld
Kozteriilet-feliigyelod

A Szervezeti és Miikodési Szabélyzat 1. szamu fliggeléke megvaltoztatasra keriilt az alabbiak szerint:



A polgéarmesteri hivatal iigyfélfogadasi rendje:

Hétfo

08:00 oratdl — 18:00 6raig (Ebédsziinet: 12:00-13:00 kdzt)
Szerda

08:00 6ratol — 16:00 oraig (Ebédsziinet: 12:00-12:30 kozt)
Péntek

08:00 6ratdél — 11:00 draig

Jegyzo ligyfélfogadasi ideje:

Szerda

09:00 6ratol — 12:00 o6raig

(Eldzetesen telefonon, vagy emailben torténd bejelentkezés sziikséges!)

Fentiekre tekintettel kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elbterjesztést megtirgyalni és
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat jovahagyni sziveskedjen.

Hatdrozati javaslat

Monorierdé Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
/2025.(VIIL.26.) hatarozata

Targy: a Monorierd6i Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabilyzat moédositasinak
jovahagydsa

Monorierd Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete megtargyalta a Monorierdsi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositdsanak jovahagyasira vonatkozd elGterjesztést és az alabbi
dontést hozta:

A Képviselo-testiilet a hatdrozat melléklete szerinti tartalommal — 2025. augusztus 26. napjaval t6rténd
hatélybalépéssel — jovahagyja a Monorierd6i Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat.

A Monorierddi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata jelen hatarozat mellékletét képezi.

Hataridé: azonnal
Felelds: jegyz6

Monorierd6, 2025. augusztus 26.
Tisztelettel:

jegyzd
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Monorierdoi Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Jovahagyta: )
Monorierdé Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
/2025. (VIIL.26.) hatarozataval

Hatalyos: 2025.augusztus 26. napjatol
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1. Bevezetd rendelkezések

Monorierdé Kozség Onkorményzatdnak Képvisel-testiilete az allamhaztartdsrél szolé tdrvény
végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr) 13.§ (1)
bekezdésében foglaltak alapjan — figyelemmel a Monorierd6i Polgarmesteri Hivatal 2016. aprilis
28. napjan kelt, A-1/2016. okiratszamu, mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd
okiratdira — a Monorierddi Polgidrmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatit a
185/2023. (X.26.) Képviselo-testiileti hatirozataval az alabbiak szerint hagyta jova.

2. Altalanos rendelkezések

2.1. A Polgarmesteri Hivatal fontosabb adatai:
2.1.1. A Hivatal megnevezése: Monorierd6i Polgarmesteri Hivatal
2.1.1.2. A Hivatal székhelye: 2213 Monorierdd, Szabadsag utca S0/A.
2.1.1.3. A Hivatal addszdma: 15590208-2-13
2.1.1.4. A Hivatal koltségvetési szamlaszama: 11742056-15736228
2.1.1.5. A Hivatal statisztikai szdmjele: 15590208-8411-325-13
2.1.2. A Hivatal torzskonyvi azonosité szama (PIR): 590200
2.1.3. A Hivatal alapitasdnak datuma: 2006. oktober 11.
2.1.4. A Hivatal weblapja: www.monorierdo.hu
2.1.4.1. A Hivatal e-mail cime: titkarsag@monorierdo.hu

2.2. A Polgarmesteri Hivatal miikodési teriilete:
Monorierdé Kozség kozigazgatési teriilete.

2.3. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa:
A Hivatal Monorierdé Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal alapitott koltségvetési szerv,
0nallo jogi személy. Koltségvetési eldirdnyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezik.

2.4. A Polgiarmesteri Hivatal képviselete:

A hivatalt a jegyz6, akadalyoztatisa, vagy tavolléte esetén a jegyzO éaltal irasban meghatarozott
koztisztviseld6 képviseli. A jegyzd tavolléte vagy akadédlyoztatdsa — ideértve a tisztség
betoltetlenségét is — esetén a jegyzOt legfeljebb 6 honap idbétartamban a polgdrmester dontése
szerint az alabbi feltételek egyikével rendelkezd, a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseloje
helyettesiti:

a) igazgatasszervez0 vagy kozigazgatas-szervezd alapképzési szakon, vagy jogdsz vagy
allamtudomanyi mesterképzési szakon szerzett szakképzettséggel vagy kozigazgatasi mesterképzési
szakon szerzett okleveles kozigazgatdsi szakértd vagy okleveles kozigazgatdsi menedzser
szakképzettséggel rendelkezik,

b) jogi vagy kézigazgatési szakvizsgaval, vagy a Kozigazgatasi Tovabbképzési Kollégium altal a
teljeskoriien kdzigazgatési jelleglinek mindsitett tudoményos fokozat alapjan adott mentesitéssel
rendelkezik, és

c) legalabb kétévi kozigazgatasi gyakorlatot szerzett.

2.5. A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységei:

A Hivatal mindenkori alaptevékenységeinek korét az alapité okirata hatdrozza meg. Tevékenysége
soran ellatja a Magyarorszig helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvényben (a
tovdbbiakban: Motv.) foglaltak alapjan az Onkorméanyzat miikédésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasival
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kapcsolatos feladatokat.

2.6. A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységéhez kapcsolédé feladatai:

A Hivatal feladatait az alapité okiratdban felsorolt kormanyzati funkcidk, és az alapitd okiratban
meg nem jelenithetd, de a konyvelési €s szamviteli feladatok ellatdsdhoz sziikséges korményzati
funkciok szerint latja el.

A Hivatal alaptevékenységéhez kapcsoldodd kormdanyzati funkciék meghatirozasat a kormanyzati
funkciok és allamhaztartdsi szakdgazatok osztdlyozédsi rendjérél szélé 15/2019.(XI11.07.) PM
rendelet tartalmazza.

2.7. A Polgarmesteri Hivatal vallalkozasi tevékenysége:
A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

2.8. A Hivatal iranyito szerve, ellendrzése: )
A Hivatal iranyité szerve, fenntartdja: Monorierdé Kozség Onkormanyzatdnak
Képviselt-testiilete
A Hivatal felett ellendrzést gyakorol:
e Pest Varmegyei Kormanyhivatal
e Allami Szdmvevészék
o illetékes ligyészség

3. Szervezeti felépités, miikodés

3.1. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése:

A Hivatal belsd szervezeti egységekre tagozodik. Szervezeti &brajat az 1. szamu melléklet
tartalmazza. Az Motv. 81. §-a szerint a Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti, valamint gyakorolja
a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal, a kdzos onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaloi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az aljegyz6
tekintetében.

3.2. A Polgarmesteri Hivatal jovahagyott létszamanak megfeleléen kialakitott munkakorok:

Munkakdr megnevezése: Koztisztviseldi
létszam:
Jegyz6 116
Gazdasagi vezet6 116
Anyakonyvvezetd és igazgatasi ligyintéz6 116
Személyligyi - munkaiigyi €s képviselo-testiileti referens 116
Szocidlis ligyintéz6 116
Miiszaki tigyintézo 116
Ugyintézd I: 1f5
Ugyintézé II: 115
Titkarsagi €s igazgatési {igyintéz6 116
Pénziigyi ligyintézo 1. 116
Igazgatasi ligykezel0 és képviselo-testiileti referens 16
Adotigyi ligyintézo és képviselo-testiileti referens 1£6
(nemzetiségi 6nkormanyzat)

Adoétigyi tigyintéz6 116
Kozteriilet-feliigyelo 1. 116
Koztertlet-feliigyel I1. 116
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Az egyes munkakorokhoz tartozo feladat-és hatdskoréket, a hataskorok gyakorlasdnak modjat, a
helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolodd felel@sségi szabdlyokat a munkakéri leirdsok
tartalmazzak. Akadalyoztatas esetén a helyettesités biztositdsardl a jegyzd intézkedik.

A jegyzd helyettesitését akadélyoztatdsa és barmilyen természetii tdvolléte esetén a helyettesitésére
irdsban kijelolt koztisztviseld latja el.

3.3. A Hivatal iranyitasa, vezetése:

3.3.1. A Polgarmester:
A Hivatalt a polgarmester a Képviselo-testiilet dontései szerint és sajat hatask6rében irdnyitja az
Métv. 67. §-aban foglaltak alapjan.

3.3.2. A Hivatal vezetése:

A Hivatalt a jegyz6 vezeti az Motv. 81. § (3)-(4) bekezdéseiben rogzitettek szerint.

A Hivatal vezet6jének kinevezési rendje: A jegyzé esetében a kinevezési és munkéltatéi jogkort
Monorierdd K6zség Onkormanyzaténak polgarmestere gyakorolja.

A kinevezés id6tartama: hatarozatlan.

A kinevezés moédja: nyilvanos palyazat Utjan az Maotv. 82. § (1) bekezdésének és a kozszolgalati
tisztvisel6krol sz616 201 1. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 247. §-nak megfelel6en.

A jegyz0 a Polgarmesteri Hivatal vezetdje, aki szakmailag felel6s a hivatal mikddéséért, s ellatja a
polgérmesteri feladat meghatérozasok, dontések megvalositasa érdekében sziikséges operativ
szervez0, a napi munkaban sziikséges utasitasokat kiado6 és azok végrehajtasat ellenérzd
tevékenységet. Megszervezi tovabba a hataskorébe utalt és feladatkdrébe tartozo allamigazgatasi
ligyek intézését. Tevékenysége soran felelds a jogszabalyoknak és a kézérdeknek megfeleld
szakszert, partatlan és igazsigos, valamint szinvonalas iigyintézés szabalyainak megfelel
eljarasért.

- 3.3.2.1. A jegyzd alapvetd feladatai a kovetkezok:

- apolgarmester dltal meghatarozottak szerint gondoskodik az dnkormanyzat miik6désével
kapcsolatos feladatok ellatasardl,

- vezeti a hivatalt, megszervezi a hivatal munk4jat, ennek keretében hetente megbeszélést tart
az osztalyvezet6k, tovabba egyes kiemelt feladatokat ellaté dolgozok részvételével,

- gyakorolja a munkaltat6i jogkort a hivatal koztisztvisel6i, ligykezel6i €s fizikai
alkalmazottai tekintetében (a polgarmester altal meghatarozott korben kinevezés és
felmentés, vezetdi megbizas és visszavonasa valamint jutalmazas esetén a polgarmester
egyetertésével),

- dontésre eldkésziti a polgarmester hataskérbe tartozo allamigazgatasi ligyeket,

- dont azokban a hatdsagi ligyekben, melyet a polgarmester ad 4t,

- tanacskozési joggal részt vesz a Képviseld-testiilet, s annak bizottsagai {ilésén,

- a hataskdrébe tartozd ligyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét,

- dont a hataskorébe utalt iigyekben,

- ellatja az onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal koltségvetésével és a gazdalkodédsaval
Osszefliggésben jogszabalyok éltal a hataskorébe utalt feladatokat,

- elléatja a helyi és orszaggytilési képviseldvalasztassal és népszavazassal kapcsolatos
feladatokat.

3.3.2.2. Ajegyz0 feladatai a Képvisel6-testiilet és bizottsdgai miikédésével kapesolatban a
kovetkezok:
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koordindlja az eléterjesztések elokészitését, gondoskodik a térvényességrol, a jogszabalyok,
képviselo-testiileti rendeletek rendelkezéseinek betartdsardl,

a bizottsagi referenseken keresztiil figyelemmel kiséri az el6terjesztések, hatdrozat-és
rendelettervezetek elézetes bizottsdgi megtargyalasat,

figyelemmel kiséri torvényességi szempontbdl a testiileti iilések menetét, s ha a dontéseknél
jogszabalysértést észlel, kiteles azt jelezni,

elokésziti a Képviseld-testiilet hataskorébe tartozo fellebbezések elbirdlasara vonatkozo
eloterjesztéseket,

gondoskodik a jegyzOkdnyvek pontos vezetésérdl, (elkészitésérdl), a hatdrozatok és
rendeletek érintettek részére torténd eljuttatasardl,

tajékoztatast ad a fontosabb 4 jogszabalyi rendelkezésekrol.

3.3.2.3. A jegyz0 feladatai a Polgarmesteri Hivatal mitkodésével kapcsolatban:

javaslatot készit a polgarmester részére a hivatal bels6 szervezeti tagozoddaséra,
munkarendjére és az ligyfélfogadas rendjére,

ellatja a hivatal belsé szervezeti egységei titjan a jogszabdly 4ltal hataskorébe utalt hatosagi
jogkdoroket és allamigazgatasi feladatokat,

koordindlja és ellendrzi a hivatal belsd szervezeti egységeiben folyd munkat, kiilénds
tekintettel a kozvetlen iranyitdsa ala tartozo szervezeti egységekre

irdnyitja a hivatal dolgozdinak szakmai tovabbképzését,

évente értékelést készit a hatdsdgi munka helyzetérél,

iranyitja a hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét,

ellenjegyzi a kotelezettség vallalasokat, utalvanyozasokat, erre mas dolgozot is
felhatalmazhat.

feliigyel a Hivatal tevékenységének torvényességére,

minden szerddn munkanapon 09.00 és 12.00 6ra k6z6tt fogadddrat tart,

miik6dteti a belsd ellendrzést, elldtja a belso ellenérzéssel kapcsolatos feladatok
koordinalasat, tovabba az dnkormanyzati gazdasagi tarsasdgokkal kapcsolatos jogi,
koordinacids feladatokat,

kialakitja és mikodteti a belsé kontrollrendszert,

elkésziti a Hivatal ellendrzési nyomvonalat,

koteles a kockazati tényez6k figyelembevételével kockazatelemzést végezni €s integralt
kockazatkezelési rendszert miikddtetni,

feliigyeli az iratkezelést,

elséfoku adohatdsagi tigyekben eljar,

gondoskodik a szervezet elektronikus informéacids rendszerének védelmérél az allami
és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl sz616 2013. évi L. térvény
11. §-aban foglaltak szerint,

az elektronikus tigyintézés kialakitasaval, mitkddtetésével kapcsolatos feladatokat
koordindlja,

koordinalja a szamitastechnikai, infokommunikacids, adatatviteli, irodatechnikai
eszkozokkel kapcesolatos iigyeket.

3.3.3. A jegyzo helyettesitésének rendje:

A jegyz0 tartés akadalyoztatdsa, tavolléte (pl.: szillési szabadsag, CSED, GYED, tartds
betegillomany) esetén Hivatal azon koztisztviseldje latja el a jegyz6 valamennyi feladatat,
gyakorolja hataskoreit, aki a Kttv. 247. §-aban meghatarozott jegyz6i feladatok ellatasira vonatkozd

5
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képesitési eldirasoknak megfelel. A jegyz0i feladatok ellatdsara alkalmas személy hidnyaban a Kttv.
251. §-a alapjan jegyz6 helyettesitésére mésik telepiilés jegyz6je nevezhetd ki.

3.4. A belsé szervezeti egységek vezetdi, feladatai:

A Hivatal bels0 szervezeti egységei igazgatasi - és gazdasagi osztdlyra (pénziigyi - és ad6 csoportra)
tagolodik. Az igazgatasi osztalyt kdzvetleniil a jegyz6, a gazdasigi osztilyt (pénziigyi- és add
csoportot) a gazdasagi vezetd vezeti.

A munkaltatéi jogkort az Motv. 81. § - a alapjan a jegyzo gyakorolja.

3.4.1. Osztalyvezetd feladatai:

- ellatja a szervezeti egysége vezetésével, iranyitasaval kapcsolatos feladatokat,

- kozremiikodik az dltala vezetett szervezeti egység dolgozodit érinté dontések eldkészitésében,

- minden olyan utasitas kiaddsa, intézkedés megtétele, amely biztositja a vezetése alatt 4116
szervezeti egységre lebontott feladatok maradéktalan és hataridére torténé végrehajtasat,

- ajegyzbvel egylittmiikédve, annak jovahagyasaval jogosult és koteles munkakori leirds
forméajaban meghatarozni az altala vezetett szervezeti egység dolgozdinak feladatkorét,
hatéskorét, feleldsségét munkéba allasukkal egyidejiileg,

- jogosult irdnyit4sa ala tartozé munkatarsak munkéjat rendszeresen ellenérizni, a
munkafolyamatba épitett ellendrzésen tulmenden is,

- felelos a munkafolyamatok oly modon valdé meghatarozasaért, hogy az altala vezetett
szervezeti egységen beliil, valamint a Hivatal mas szervezeti egységei kdzott, tovabba az
altala kdzvetleniil vezetett szervezeti egység €s az annak munk4jéhoz kapcsoldédé hatosdgok
kozott, a tevékenységek legrévidebb, leghatékonyabb utvonala alakuljon ki, a fontos
informacidk eljussanak a dontési, ellendrzési pontokhoz,

- gondoskodik az altala vezetett szervezeti egység dolgozodinak szakmai tovabbképzésérdl, a
dolgozodk hatalyos jogszabalyokkal, hivatali szabalyzatokkal, belsd utasitdsokkal vald
megismertetésérol,

- elkésziti az altala vezetett szervezeti egység éves szabadsagolasi iitemtervét,

- elkésziti és a jegyzo6 részére jovahagyasra benytjtja az altala vezetett szervezeti egység
dolgozobinak teljesitmény-kitlizését, teljesitményértékelését, mindsitését,

- szakmai segitségnyujtas a tisztségviselok, a képviseldk, bizottsagi tagok szamara,

- felel6s a szervezeti egység munkéjaért, annak szakszerti, jogszerii mitkdéséért,

- felelds a szervezeti egység feladatkdrébe tartozd, tovabba az esetenként rabizott feladatok
dontésre elokészitéséért és hataridében torténd végrehajtasacrt,

- gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 altal meghatarozott kérben a kiadményozasi jogot,

- elokésziti a feladatkdréhez tartozo testiileti és bizottsagi elbterjesztéseket, részt vesz a
Képviselo-testiilet, a bizottsdgok iilésén,

- koteles a vezetése alatt miik6do szervezeti egység, valamint a feladatkdrébe tartozo
intézmények tevékenységérdl naprakész informacidval rendelkezni, a szervezeti egységet
érinté gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kisérni, tapasztalatairél a tisztségviseloket
tajékoztatni,

- sziikség szerint beszamol a tisztségviselOk elbtt a szervezeti egység tevékenységérol,

- gondoskodik a vezetése alatt miikodo szervezeti egységben az ligyfélfogadasi €s munkarend
betartasarol.

3.5. Nem vezet6é beosztasu koztisztviselok, iigykezelok:

3.5.1. Az iigyintézo (referens):

Ugyintézé az érdemi dontést eldkészitd, illetve érdemi feladatot ellatd koztisztviseld. Az tigyintézét
tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a munkakdri leirdsban kijeldlt iigyintézo helyettesiti.
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Az ligyintéz0 (referens) feladatai:

felel6sséggel €s 6nalloan latja el a munkakéri leirdsban meghatarozott, illetve felettesei 4ltal
esetenként vagy id0szakosan a feladatkdrébe utalt feladatokat,

egylittmiikddik a munkatarsakkal, részt vesz a szakmai tovabbképzéseken,

az ligyek intézéséhez sziikséges rendelkezéseket (jogszabalyok és egyéb rendelkezések),
valamint a gyakorlati ismereteket elsajétitja, tudasat naprakészen tartja,

az ligyintéz6 a feladatok megoldéaséra kételes javaslatot tenni a kérdés alapos, t6bbiranyu
vizsgalata alapjan, a jogszabélyi rendelkezések figyelembevételével, megfeleld idében,
kezdeményezden,

az ligyeket koteles az el6irt hataridében és elvart mindségben elintézni, valamint
folyamatosan figyelemmel kisérni,

a munkateriiletéhez tartoz6 nyilvantartdsok pontos és naprakész vezetése,

a fentiekben fel nem sorolt, munkakéri leirdsban meghatarozott feladatok maradéktalan
elvégzése.

3.5.2. Az iigykezel6:
Az érdemi ligyintézdi feladatok el6segitése érdekében gondoskodik az adminisztracios feladatok
ellatasarol, az tigyiratok atvételérdl, iktatdsarol, postazasarol.

3.5.3. A Hivatal valamennyi dolgozdja esetében a munkakdorrel dsszefiiggd feladatok részletes
meghatérozéasara, a helyettesités rendjének megéllapitasara a munkakori leirdasokban keriil sor.

3.5.4. A Hivatal valamennyi dolgozoja koteles:

feladatait a koz érdekében a jogszabalyoknak, a hivatasetikai elveknek és a vezet6i
dontéseknek megfelelden, az altalaban elvarhat6 szakértelemmel és gondossaggal,
partatlanul és igazsagosan, a kulturalt {igyintézés szabdlyai szerint ellatni,

az el6irt helyen és iddben, munkavégzésre alkalmas allapotban megjelenni,

munkaideje alatt - munkavégzés céljabdl, munkara képes éllapotban - a munkaltatd
rendelkezésére allni,

vezetokkel és munkatarsakkal egylittm{k6dni,

munkéjat személyesen ellatni, valamint 4ltalaban olyan magatartast tanusitani, hogy ez mas
egeszséget €s testi €pségét ne veszélyeztesse, munkdjat ne zavarja, anyagi karosodésat vagy
helytelen megitélését ne idézze el6,

feladatait a vezet6i iranti szakmai lojalitassal ellatni (szakmai lojalitas alatt kell érteni
kiilondsen a vezetd altal meghatdrozott szakmai értékek iranti elkotelezettséget, a vezetokkel
és a munkatarsakkal valé alkotd egyiittmiikddést, a szakmai elhivatottsidggal t6rténd,
fegyelmezett és 1ényeglatd feladatvégzést),

a rendelkezésére bocsatott anyagokat, eszkdzoket, berendezéseket rendeltetésszeriien,
szakszerlien hasznalni,

a munkajogi, a tliz- és munkavédelmi, a katasztréfavédelmi és polgari védelmi, az
adatvédelmi, az informatikai biztonsdgi adatok védelmére vonatkozé eléirdsokat betartani.
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL. t6rvény 3. § (1)
€s (2) bekezdésében rogzitett feladatot végzd kozszolgalatban allé személyek
vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek. A vagyonnyilatkozatok esedékességére és a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok szabalyozasat kiilon utasitas tartalmazza.

3.5.5. A Hivatal belsé szervezeti tagozodasa, a belsé szervezeti egységek fobb feladatai:
A Hivatal igazgatasi osztalyra és gazdasagi osztalyra tagozodik. A gazdasagi osztily pénziigyi - és
adocsoportbal all.
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3.5.5.1. Az Igazgatasi Osztaly feladatai:

- aKépviseld-testiilet €s a bizottsagok, miikodésével kapcsolatos szervezési feladatok,

- aKépviseld-testiilet és a bizottsagok, iiléseirdl jegyzdkonyv készitése,

- vélasztasokkal, népszavazassal kapcsolatos feladatok koordinalésa,

- a Képvisel§-testiilet €s a bizottsdgok vagyonnyilatkozataval kapcsolatos feladatok ellatésa,

- aKépviselo-testiilet rendeleteinek nyilvantartasa, azok egységes szerkezetbe val6 szedése, a
kihirdetéssel kapcsolatos kifiiggesztések, a honlapon és a hivatali meghajton valo
szerepeltetése, Loc-Lex programba feltdltése,

- az dnkorményzati rendeletekkel, jegyzOkonyvekkel, testiileti hatirozatokkal kapcsolatban az
onkormanyzat honlapjara adatok szolgaltatasa,

- apolgérmester, az alpolgérmester, a jegyz0 levelezésének bonyolitasa, irataiknak rendezése,
a hozzajuk érkez0 telefonhivasok kezelése,

- apolgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyz6 iigyfélfogadasanak koordinalasa, vendégek
fogadasa,

- személyzeti és munkaligyi ligyintézés az 6nkormanyzat valasztott tisztségviseldi, a Hivatal
koztisztviseloi, ligykezeldi és munkavallaldi, valamint az 6nkormanyzati irdnyitast
intézmények vezetdi, az onkormanyzat altal foglalkoztatott kzalkalmazottak,
munkavallaldk tekintetében,

- személyzeti targyu palyazatok készitése, a beérkezett palydzatok dontésre valo eldkészitése,

- kozérdeki bejelentések, panaszok fogadasa, kivizsgalasa,

- szépkoruak koszontésének megszervezése,

- acivil szervezetekkel val6 kapcsolattartas, a tdimogatasukkal kapcsolatos feladatok ellatésa,

- kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos feladatok, kozfoglalkoztatottakra vonatkozé tdmogatas
havonkénti igénylésével kapcsolatos elszdmolas elkészitése,

- az 6nkormdnyzat kdzneveléssel, kozmiivelodéssel, konyvtari ellatassal és sporttal
kapcsolatos dontéseinek eldkészitése, végrehajtasa,

- az O6nkormanyzat iranyitasaval, fenntartasaval miik6d6 kdznevelési, valamint kézmiivelddési
intézmények vezetdinek kinevezésével, jogviszonya megsziintetésével, az egyéb
munkaltatdi jogkor gyakorlasaval kapcsolatos dontések el6készitése, végrehajtasa,

- az egyhdzakkal val6 kapcsolattartés

- Bursa Hungarica 6sztdndijrendszer kezelése

- TER rendszer karbantartasa

- a Hivatal gondnoksagi feladatainak ellatasa

- tliz- és munkavédelmi feladatok koordinalasa

- koztemetdvel kapcsolatos Gnkormanyzati hatdsagi feladatok ellatasa,

- beruhazasok muszaki elfkészitése,

- ahivatal épiiletének, valamint az 6nkormanyzat altal iranyitott, miikddtetett intézmények
felujitasanak, karbantartasanak koordinalasa,

- helyi atiigyi, viziigyi feladatok,

- kozmii €s vonalas létesitmények szakhatdsagi feladatai,

- kommunalis {igyek,

- atelepiilési szilard és folyékony hulladék szallitasaval kapcsolatos feladatok, veszélyes
hulladékgytijtés megszervezése, koordinalasa,

- kornyezetvédelmi feladatok,

- ingatlanok cimképzése, cimrendezése,

- kozteriiletek elnevezése,

- kozérdekd bejelentések, panaszok fogadasa, kivizsgalésa.

- anyakOnyvi igazgatés,

- hagyatéki iigyek,
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- birtokvédelem,

- polgéri védelem, katasztrofavédelem,

- kifiliggesztések (termo6fold értékesités, foldhaszonbérlet, hirdetményi kézbesités),

- taldlt targyakkal kapcsolatos ligyek,

- kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyainak megsértésével kapcsolatos iigyek,

- ndvény- és kdmyezetvédelmi hatdsagi feladatok,

- allattartas, allatvédelem,

- kozbiztonsaggal kapcsolatos feladatok (rendérség, polgarérség),

- népesség-nyilvantartas,

- lakcimrendezés,

- kozponti cimregiszter vezetése, lakcim létesitésével, megvaltoztatasaval kapcsolatos
feladatok,

- ipari és kereskedelmi igazgatas,

- ahelyi esélyegyenlségi programmal kapcsolatos feladatok,

- aszocidlis igazgatasrol €s szocidlis ellatdsokrol sz616 1993. évi IlI. térvénybdl adodo
Onkormanyzati és szocidlpolitikai feladatok,

- gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok,

- az dnkorményzat egészségiigyi ellatassal, csalad- és gyermekjoléti szolgalattal és
kozétkeztetéssel kapcsolatos dontéseinek eldkészitése, végrehajtasa,

- az Onkormanyzat irdnyitdsaval, fenntartdsaval mikodo szocidlis és gyermekjoléti
intézményvezetdjének kinevezésével, jogviszonya megsziintetésével, az egyéb munkaltatdi
jogkor gyakorlasaval kapcsolatos dontések elokészitése, végrehajtasa,

- kozteriilet-hasznalati hozzajaruladsokkal kapcsolatos ligyintézés,

- akozteriiletek jogszerii hasznalatdnak, a kozteriileten folytatott engedélyhez vagy utkezeldi
hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének ellendrzése,

- akozteriilet rendjére és tisztasdgara vonatkozd, jogszabaly 4ltal tiltott tevékenység
megel6zése, megakadalyozéasa, megszakitdsa, megsziintetése, szankcionaldsa,

- kozremiikddés a kozteriilet, az épitett €s a természeti kdrnyezet védelmében,

- kozremiikodés a tarsadalmi blinmegel6zési feladatok megvalodsitasaban, a telepiilés
kdzbiztonséaga és kdzrendje védelmében,

- kozremiikodés az onkormanyzati vagyon védelmében,

- kozremiikodés allat-egészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatdsaban,

- akozség kozteriiletein az onkormanyzat 4ltal telepitett térfigyeld kamerarendszer
iizemeltetésének,

- kezelésének feliigyelete, az lizemeltetés soran keletkez6 adatok jogszabély szerinti
felhasznélésa a kozteriiletek ellenérzése céljabdl,

- amozgésaban korlatozott személy parkoldsi igazolvany jogszer(i hasznélatdnak €s
birtoklasanak ellentrzése,

- a kozat kezel6jének megbizasa alapjan a kozteriileten tarolt lizemképtelen jarmiivek
eltavolitasa iranti intézkedés,

- egylittmiikodés a rendOrséggel, az igazgatasi és civil szervezetekkel,

- aszervezeti egységet érintd kozérdekii bejelentések, panaszok fogadasa, kivizsgalasa,

- Ugyféliranyitas, tigyfélszolgalati tevékenység.

- aKépviseld-testiilet és bizottsagai miikédésével, tevékenységével kapcsolatos feladatok.

3.5.5.2. A Pénziigyi Osztaly feladatai:
- a hivatali szabalyzatok (pénziigyi, gazdalkodasi) —az adatvédelmi kivételével- belsd
utasitasok elkészitése, a hivatali szabélyzatok, bels6 utasitdsok nyilvantartasa, éves
feliilvizsgalatuk koordindlésa, illetve feliilvizsgalata,
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- abélyegzOhasznalati nyilvantartds vezetése,

- igény szerinti adatszolgaltatas a Magyar Allamkincstér, a Pest VArmegyei Korméanyhivatal
részere,

- a Polgarmesteri Hivatalon beliil a statisztikai adatszolgaltatasok koordinalasa,

- akoztisztviselok, az intézményvezetdk vagyonnyilatkozataval kapcsolatos feladatok
ellatasa,

- koltségvetéssel, kdltségvetési gazdalkodassal, beszamol6 elkészitésével kapcsolatos
feladatok,

- kdnyvelési feladatok az Gnkorméanyzat és intézményei vonatkozasaban,

- beérkezd szdmlak nyilvantartasa,

- aszerzddések pénziigyi ellenjegyzése,

- szerzOdések nyilvéntartasa,

- ahivatali, onkormanyzati, intézmeényi és nemzetiségi 6nkormanyzati hazipénztar
mitkddtetése,

- targyieszkOz-nyilvantartas,

- intézményi normativék ellendrzése,

- aMagyar Allamkincstér és a Pest Varmegyei Kormanyhivatal részére kotelezd
adatszolgaltatdsok hatariddre teljesitése,

- gazdasagi program végrehajtisdban kdzremiikddeés,

- napi szinten vald kapcsolattartas a belsé ellendrrel, a belso ellenérzéssel kapcsolatos, a
szervezeti egységet érintd intézkedési tervek hatariddben torténd végrehajtésa,

- az onkormanyzati €s hivatali pénziigyi, gazdalkodasi szabélyzatok, a gazdasagi szervezet
tigyrendjének elkészitése, éves feliilvizsgalatuk és sziikség szerinti modositésuk,

- mobilflotta kezelése,

- addlgyi, adoigazgatassal kapcsolatos feladatok,

- ado- és értékbizonyitvany készitése,

- informacidbiztonsaggal kapcsolatos feladatok,

- adatvédelemmel, bels6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatok,

- ahivatali adatvédelmi szabalyzatok, bels6 utasitasok elkészitése, éves feliilvizsgalatuk,
valamint sziikség szerinti modositasuk,

- aszervezeti egységet érintd kozérdekii bejelentések, panaszok fogadésa, kivizsgalasa,

- beruhazasok pénziigyi elokészitése,

- kozremiikodés beszerzési és kdzbeszerzési eljardsokban,

- fejlesztési, beruhazasi feladatok,

- péalyazatfigyelés, a Polgarmesteri Hivatalon beliil a palyazatirassal kapcsolatos feladatok
koordindlésa, palyazatok lebonyolitidsdban vald kdzremiik6dés,

- koOzbeszerzés, palyaztatas bonyolitasa,

- vagyongazdalkodasi, vagyonhasznositési ligyekben megallapodasok elkészittetése, jogi az
Onkormanyzat ingatlanvagyondnak hasznositasaval, értékesitésével kapcsolatos eldkészito,
javaslattevd és végrehajtasi feladatok,

- az 6nkormanyzat vagyonkataszterének vezetése, naprakészen tartasa.

3.5.5.3. Az addhatdsagi feladatok:
- Ellatja a helyi adok, illetve 2021. janudr 1. napjat megel6z6 id6szakra esé gépjarmiiadéd
kotelezettséggel Osszefiiggd és az Snkormanyzat hataskdrébe utalt egyéb adok kivetésével,
nyilvantartasaval és beszedésével kapcsolatos feladatokat.
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Elvégzi a feladatellatss teljesitéséhez sziikséges nyilvantartdsok vezetését az Onkorményzati
ASP rendszer Ado szakrendszerében.
Elvégzi a szamlakivonatokkal 6sszefiiggd nyilvantartasok vezetését és a pénzforgalom

feldolgozasat.
Elvégzi a kdnyveléssel kapcsolatos feladatokat (utaldsok, 4tszdmolésok, jelentések,
Zarasok).

Kezeli és elvégzi az tigy nevezett ,,idegen helyr6l” kimutatott adok modjara behajtando
koztartozasok befizetéseinek kdnyvelését, gyiijtését és a kimutatd szervezethez torténd
utalasat.

Vezeti a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat, és az informacioszolgaltatids meghatarozott
rendje keretében adatokat, beszamoldkat, kimutatdsokat készit és tovabbit.

Intézi a hataskorébe tartozé kdzponti adokkal valamint helyi adokkal sszefliggd
bejelentéseket, kérelmeket, teljesiti a hatiskdrébe tartozo tigyekkel kapcsolatos
megkereséseket.

Adozoi adatbejelentések, adobevallasok, kérelmek alapjan az adé megéllapitasardl
hatarozatot hoz, 6nad6zés esetén elvégzi a benyujtott adobevalldsok ellendrzését kivetd
feldolgozasét, nyilvantartasba vételét.

Az adokételezettség megéllapitasa érdekében adatokat gytit, tdjékoztatast kér.

El6késziti a jegyz6 hatdskorébe tartozd méltanyossagi és részletfizetési kérelmek tligyében
hozand6 hatarozatokat.

Helyi add tligyében hozott hatarozatok és egyéb intézkedések ellen benyujtott
fellebbezéseket — ha nem keriil sor sajat hataskérben médositasra, vagy visszavonasra —
felterjeszti az elbiralasra jogosult szervhez.

Az tigyfél kérelmére addigazolast, addszdmla-kivonatot allit ki.

Hatosag megkeresésére vagyoni bizonyitvanyt allit ki.

Felhivja az adoalanyokat az adokotelezettség id6ben torténd teljesitésére.

Ellendrzi az adatbejelentéseket, adébevallasok teljes kori teljesitését, azok elmulasztisa
esetén hianypdtlasra hivja fel az ad6zot.

Ellendrzi a helyi és kzponti ad6jogszabalyok érvényesiilését.

Gondoskodik a 100e Ft alatti hatralékosok tartozasainak végrehajtas keretében torténd
beszedésérol.

Gondoskodik a felszamolas, illetve csddeljaras alé keriilé adozo cégek tartozasaira
vonatkozd hitelezbi igény benyujtasarol.

Az 6nkormanyzati adohatdsag a 465/2017. (X11.28) kormanyrendelet alapjan az ezer forintot
meghaladé 6sszegli tartozas vagy thlfizetés esetén szeptember 10-ig koteles az ad6zd
adészamléjdnak adonemenkénti egyenlegérdl, valamint annak részletezésérdl és a tartozasai
utdn felszamitott késedelmi potlékrol az addzo részére értesitést kiadni.

Gondoskodik az addszamla kivonatok elokészitésérdl és intézkedik az éves add befizetési
kotelezettségrol szolo értesitok évente egy alkalommal, februar honap végéig, elektronikus
uton é€s postai kiildeményként t6rténd kikiildésérol.

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok 4ltalanos szabalyairol sz616 2015. évi
CCXXILI. térvény (tovabbiakban: E-ligyintézési tv.). 9.§ (1) bekezdés a) pontja alapjan az
egyéni vallalkozdk, az egyesiiletek, valamint az alapitvanyok elektronikus {igyintézésre
kotelesek, emiatt ezen ad6zdink minden adénemr6l kizardlag cégkapura illetve iigyfélkapura
kapnak elektronikus Uton egyenlegértesitot.

Adoéellendrzési eljaras megéllapitasai alapjan gondoskodik az utdlagos adomegallapitast
tartalmazo hatdrozat elkészitésérol.

Gondoskodik az elektronikus ligyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
sz616 2015. évi CCXXII. torvény elbirdsai szerint az addiigyekben elbirt elektronikus
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ligyintézés és kapcsolattartas teljes korli megvaldsitasarol.

- Biztositja az elektronikus ligyintézési szolgéltatas keretében az E-6nkormanyzat portalon az
ligyinditashoz sziikséges tlirlapok elérését, az adébevallasi informacidk, az adéegyenleg
naprakész lekérdezesét, elvégzi az lirlapok paraméterezését, publikalasat.

- Gondoskodik a honlapon kételezéen kdzzéteendd, az iroda feladat- és hataskorébe tartozo
kozérdeki adatok szolgéltatasarol, frissitésérdl, karbantartasarol.

- Részt vesz a helyi adokrdl sz616 Gnkormanyzati rendelet-tervezet el6készitésében.

- Gondoskodik a Magyar Allamkincstar részére sziikséges zarési dsszesitok és
adatszolgaltatasok elkészitésérol.

- Gondoskodik a kdltségvetéshez és a zarszamadashoz sziikséges adatszolgaltatas
elkészitésérol.

3.6.. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje és dokumentaldsa:
A Hivatal hivatalos munkarendje, mely a munkaid6t és a pihen6id6t (ebédidé/munkakdzi sziinet)
tartalmazza:

Hétfs: 8:00 6ratdl-18:00 o6raig
Kedd: 8:00 6ratdl-16:30 éraig
Szerda: 8:00 orat6l-16:30 oraig
Csiitortok: 8:00 6ratol-16:30 oraig
Péntek: 8:00 6ratdl-12:30 oréig

A koztisztvisel6k munkdjuk megkezdésének és befejezésének idépontjat munkaidé nyilvantartason
vezetik. NapkOzben a munkahelyr6l eltavozast a jegyz6, vagy a jegyzb altal megbizott
koztisztviseld engedélyezi.

A Hivatal iigyfélfogadési rendjét az 1. szamu fliggelék hatidrozza meg.

3.7. A munkaltatéi jogok gyakorlasa:

A Hivatal koztisztvisel6i tekintetében a kinevezéssel, vezetdi megbizassal, felmentéssel, vezetdi
megbizds visszavonasaval, az Osszeférhetetlens€g megéllapitasaval, a fegyelmi iigyekkel, a
jutalmazéssal kapcsolatos, valamint az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyz6 gyakorolja az Motv.
szabalyainak megfelelden.

A munkaltatdi jogok tekintetében a jegyzot az éltala irasban megbizott koztisztviseld helyettesiti.

3.7. A kiadmanyozas rendje:

A Hivatalban az 4altaldnos kiadmanyozési jogkdr gyakorldja a jegyzd, illetve az tligyek
meghatarozott csoportjara vonatkozodan (pl. anyakonyvi igazgatés) a hivatal érdemi ligyintézdje.

A jegyz0 e jogkorét meghatarozott ligyekre nézve atruhdzhatja, az atruhazott kiadmanyozasi jogot
visszavonhatja.

Az atruhézés nem érinti a hivatali munk4jaért valé felelosségét. A kiadméanyozasi jog atruhdzasat a
polgarmester €s a jegyz6 utasitdsban hatarozza meg.

Valamennyi {ligyintéz6 jogosult kiadmanyozni az {igyviteli jellegli, érdemi dontést nem tartalmazo
(iratbekérés, idézés, belfoldi jogsegély, stb.) {igyiratokat.

3.8. A bélyegzik hasznilata:
A Hivatal altal hasznalt bélyegzOk lenyomatét a bélyegzd nyilvantartas tartalmazza. A Hivatalban
hasznélhaté bélyegzOk beszerzését a jegyzo engedélyezi. A hasznalatba adott bélyegz6krol a jegyz6
altal megbizott koztisztviseld nyilvantartast vezet.
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A Magyarorszig cimerével ellatott, azonos bélyegzdket sorszdmozva kell megkiilnbdztetni. A
bélyegzd haszniloja anyagi, fegyelmi és biintetdjogi feleldsséggel tartozik az 4ltala atvett bélyegzok
jogszer(i hasznélataért.

A barmely okbol hasznédlhatatlannd vagy feleslegessé valt bélyegzoket a jegyzd altal megbizott
koztisztviselének kell atadni, aki a nyilvantartidsban kotelez ezt rogziteni.

3.9. A szabadsag igénylése és kiadasa:

A Hivatalban a szabadsag igénybevétele a szabadsagolasi terv alapjan torténik. A szabadsagolasi
terv készitése a Hivatal koztisztviseldéi vonatkozdsdban a jegyzd feladata, melyet az
osztalyvezetd(k) készitenek el6. A dolgozdkat megilleté és kivett szabadsigrol, a rendes és
rendkiviili szabadsagokrol a személyzeti anyagot kezeld koztisztviseld nyilvantartast vezet.

A szabadsag engedélyezésére a koztisztviseldk esetében a jegyz6, vagy az 4ltala irdsban kijelslt
koztisztviseld a jogosult. A jegyzd szabadsaganak engedélyezésére a polgarmester jogosult.

3.10. A kikiildetés rendje:

A kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatéi jogot a Hivatal koztisztvisel6i tekintetében a jegyz6
gyakorolja. A belf6ldi hivatalos kikiildetést teljesité dolgozd utazasi koltségtéritésére illetve
élelmezési koltségtéritésére vonatkozd szabalyokat a Hivatal ide vonatkozd szabilyzatai
tartalmazzdk.

3.11. Az iigyiratkezelés rendje:

A Hivatalban az ligyiratok kezelése az ASP Iratkezel6 szakrendszerében térténik. Az ligyiratkezelés
irdnyitasaért €s ellendrzéséért a jegyzo felel6s. Az ligyiratkezelést az Iratkezelési szabalyzatban
foglalt eléirasok alapjén kell végezni.

3.12. Az értekezletek rendje:

A jegyzd évente legalabb két alkalommal munkaértekezletet tart. A jegyz6 a koztisztvisel6k
részvételével havonta — a képviselo-testiileti liléseket kdvetden - megbeszélést tart, ahol értékeli az
el6z6 idoszakban elvégzett munkat, ismerteti a kovetkezo feladatokat.

3.13. Munkakori atadas rendje:

A kozszolgélati jogviszony megsziinésekor, illetve munkakorvaltozds esetén a munkakor
jegyzokonyvi 4tadas-atvételér6l a személyzeti anyagot kezeld koztisztviselé haladéktalanul
gondoskodik.

3.14. Utasitds és ellenérzési jogok gyakorlisa, beszamoltatas:
1. A jegyz6 tevékenységi korében utasitasi és ellenérzési jogot gyakorol az osztilyvezetok,
koztisztviseldk, ligykezelok, munkavallalok felett, beszamoltatjak 6ket munk&jukrol.
2. Az osztalyvezetok tevékenységi koriikkben utasitasi és ellenérzési jogot gyakorolnak a
kozvetleniil hozzajuk tartozo koztisztviselok, tigykezel6k, munkavallalok felett, beszamoltatjak
Oket munkajukrol.
3. Az atadott kiadményozasi jogkor gyakorlasa tekintetében a hatdskor cimzettje utasitast adhat,
a kiadmanyozési jogkort visszavonhatja.
4. Az utasitas 4ltalaban sz6beli. frott utasitasi formét els6sorban az atruhdzott hataskor és atadott
kiadmanyozas gyakorlasahoz, valamint a nagyon pontos tartalmi-, feladat- vagy hataskori
el6irast igényld munkavégzés soran célszerd alkalmazni. Az utasitast elektronikus belsé hivatali
halén lehet megkiildeni, tovabba az tligyiratok boritdjanak beleértve, a beérkezd iratra, a
feljegyzésre, valamint a jegyzOkonyvre lehet feljegyezni. A legfontosabb utasitdsok kiilon iven
keriilnek kiadasra.
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5. Ellenérzést a polgdrmester, alpolgdrmester, a jegyzo, és a osztalyvezetd végezhetnek.

A Képviselo-testiilet bizottsdga a feladatkorében ellen6rzi a Hivatalnak a Képviseld-testiilet
dontéseinek az elokészitésére, illetbleg a végrehajtasara irdnyuld munkdjat. Sziikség esetén a
polgérmester intézkedését kezdeményezheti.

6. A koztisztviselot beszdmolasi kotelezettség terheli:

6.1. ha a feladat végrehajtasanak szinvonala, eredményessége, hatdrideje veszélybe keriil,

6.2. ha a feladat végrehajtdsa més feladat sorrend szerinti megkezdését vagy programszerii
végrehajtasat veszélyezteti,

6.3. az 4truhédzott hataskorben, illetve atadott kiadményozési jogkdrben elltott feladatokrdl az
atruhazé (kiadmanyozo) 4ltal meghatarozott rendben.

4. Koltségvetési gazdalkodas

4.1. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetése:

4.1.1.A Hivatal éves koltségvetés alapjan gazdalkodik. A Hivatal koltségvetése Monorierds Kozség
Onkormanyzata koltségvetésének részét képezi.

4.1.2. A Hivatal a tevékenységek feltételeit az Motv. 106-118. §-aiban, valamint az Avr.-ben
megjelolt forrdsokbol teremti meg. A Hivatal feladatai ellatdsdhoz hazai és uniés forrdsok
igénybevételére is torekszik palyazatokon val6 részvétel utjan.

4.2. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi tevékenysége:
A Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. Az Avr. 9.§(4) bekezdése alapjén litja el
gazdasagi szervezet hidnyédban is az Avr. 7.§(1) bekezdése szerinti gazdalkodasi tevékenységet.

4.3. Az utalvanyozasi jog:
Az utalvanyozasra jogosultak nevét, munkakorét, valamint aldirdsdnak mintdjat a Hivatal

Gazdélkodasi szabalyzata tartalmazza.

4.4. A pénziigyi-gazdilkodasi feladatokhoz kapcsolodé szabalyzatok:
a) Gazdalkodasi szabélyzat
b) Avr. 13.§(2) bekezdése szerinti kitelezd szabalyzatok.

4.5. A Hivatal belsé ellenorzése:
A belsd ellendrzés ellatdsa a Hivatal altal, polgéri jogi szerz6dés keretében foglalkoztatott bels6
ellendr Gtjan torténik.

5. A Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt koltségvetési szervek
5.1. A Polgarmesteri Hivatalhoz gazdalkodasi jogkorrel nem rendelt 6néalloan mikodd koltségvetési
szerv:

a) Monorierddi Csicsergd Ovoda és Konyha (tovabbiakban: Intézmény)

5.2. Az Intézmény tekintetében ellatandd feladatokat a KépviselG-testiilet altal jovahagyott,
gazdalkodési-, munkaiigyi feladatok munkamegosztdsinak rendjére vonatkozé megallapodds
tartalmazza.

6. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorsk

14



Monorierd6i Polgarmesteri Hivatal

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakordket az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol szo16 2007. évi CLIL térvény 4. §-a alapjan a 2. szamu melléklet tartalmazza.

7. Zaro rendelkezések

7.1. A Monorierd6i Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata Monorierdé Kozség
Onkorményzat Képviseld-testiiletének jévahagyasaval, 2025. augusztus 26. napjan 1ép hatalyba.

7.2. Jelen Szervezeti ¢s Miikodési Szabélyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a
Monorierdd Kozség Onkorményzat Képviseld-testilletének a 41/2025.(I1.25.) hatdrozataval
jovahagyott Szervezeti és Miikddési Szabalyzat.

Monorierdd, 2025. augusztus 26.

Borbas Viktor
polgérmester jegyzo

Mellekletek:
- 1. szamu melléklet: A Polgarmesteri Hivatal szervezeti dbrija
- 2. szamu melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakordk

Fiiggelékek:
- 1. szadmu figgelék: a Hivatal {igyfélfogadasi rendje
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1. szamu melléklet

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti dbraja

Jegyz6 (Polgérmesteri Titkarsag, Jegyz6i Kabinet)

e i T
Igazgatési”()?i?:ﬁ}i Gaz\d;s\ﬁﬁ Osztaly:
(Pénziigyi - és add csoport)

Anyakonyvvezeto €s igazgatasi ligyintézo Gazdasagi vezetd
Igazgatasi ligykezeld és képviselO-testiileti referens Pénziigyi igyintézd
Személyligyi - munkaiigyi és képviselo-testiileti referens Adoiigyi ligyintézo

Szocialis tigyintézo Adoiigyi ligyintéz0 és képviseld-testiileti referens

Miiszaki ligyintézo (nemzetiségi dSnkorményzat)

Titkarsagi és igazgatasi ligyintézd
Ugyintézs 1.
Ugyintézd I1.
Kozteriilet-feliigyeld
Koézteriilet-feliigyeld
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2. szamu melléeklet

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok
az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL. torvény alapjan

Vagyonnyilatkozat-tételre A vagyonnyilatkozat- A
kotelezett munkakorok tételi kotelezettség vagyonnyilatkozat-
jogszabalyi alapja tételi kotelezettség
gyakorisaga
Jegyz6 2007. évi CLIL évenként
térvény
3.8) b)
Pénziigyi/Gazdasagi vezetd 2007. évi CLIL kétévenként
torvény
3.8 9
Pénziigyi, gazdasagi ligyintézéssel 2007. évi CLII. kétévenként
foglalkozo koztisztviseld torvény
3.8 ¢)
Feladatai ellatasa soran 2007. évi CLII. kétévenként
koltségvetési vagy egyeb torvény
pénzeszkozok  felett, tovabba 3.8()c)
Oonkorméanyzati vagyonnal vald
gazdéalkodas, fejezeti kezelési
eldiranyzatok, onkorményzati
pénziigyi tamogatasi pénzkeretek
tekintetében ligyintézéssel
foglalkozo koztisztviseld
Kozigazgatdsi hatésagi, vagy 2007. évi CLIL. otévenként
szabalysértési iigyekkel térvény
foglalkozo koztisztviseld 3.8(1) a)
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1. szamu fiiggelék

A polgarmesteri hivatal iigyfélfogadasi rendje:

Hétfo
08:00 oratol — 18:00 oraig (Ebédsziinet: 12:00-13:00 kozt)

Szerda 08:00 6ratol — 16:00 oraig (Ebédsziinet: 12:00-12:30 kozt)
Péntek
08:00 oratol — 11:00 o6raig
Jegyzo ligyfélfogadasi ideje:
Szerda

09:00 oratol — 12:00 oraig
(Eldzetesen telefonon, vagy emailben torténd bejelentkezés sziikséges!)
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ELOLAP
el6terjesztéshez

Képviselé-testiileti iilés idépontja: 2025. augusztus 26.

Eldterjesztés tirgya: Polgirmesteri tdjékoztaté a 2025. janmius 24-i képvisels-testiileti
hatdrozatokrdél és a 2025. jilius 08-i rendkiviili kgpwj%elo—testulen hatdrozatok végrehajtasarol

Elédterjesztd: Borbas Viktor polgdrmester

Készitette: Tuzson Rozalia testiileti referens /i Z

Az el6terjesztés a szakmai kdvetelményeknek megfelel:

jegyzd

Az eldterjesztésben foglaltakkal szemben torvényességi szempontbol kifogést nem emelek.

jegyzd

Az eldterjesztés indokai, az elGterjesztésre vonatkozo elézmények:
(a megfeleld vastagon szedett)

A Képviselo-testiilet 2025. évi munkaterve Pélyazat

Jogszabaly, jogszabalyi valtozés Polgarmesteri inditvany (mellékelve)
Képviseld-testiileti hatarozat (mellékelve) Bizottsagi inditvany (mellékelve)
Bizottsagi hatarozat(ok) (mellékelve) Képviseloi inditvany (mellékelve)
Kiils6 megkeresés (mellékelve) JegyzGi inditvany (mellékelve)

Eléterjesztés melléklete(i): 1 db

A jogszabélyi eléirasokon til, tandcskozési joggal meghivott személyek:

Bizottsagi targyalas sziikségessége: igen / nem
Bizottsadgok, amelyek eldzetesen targyaljdk: -

Szakmai Egyeztetés a Polgarmesteri Hivatalon beliil: igen / nem
Adé iroda

Pénziigyi iroda

Foépitész

Téarsadalmi vita sziikségessége: igen / nem
Szakmai vita eredménye:

Az elbterjesztés koltségvetési kihatésai:

a targyévi, ...... évi koltségvetésre: van / nincs

Vérhato kihatas a koltségvetés .................. eldiranyzatan ........................ Ft
Tartalékkeret felhasznalasa sziikséges:

Bevétel a koltségvetés .................. eldiranyzatan ........................ Ft

a kovetkezd évi, ........ évi koéltségvetés(ek)re: van / nincs

A dontéshez mindsitett / egyszerii tobbség sziikséges
A dontéshez név szerinti szavazas sziikséges: igen / nem

Nyilvéanos iilésen targyalhat6: igen / nem
Zart iilésen targyalhaté: igen / nem -

Siirgbdsségi inditvany és ennek okai: -

Lakossagi tajékoztatas sziikséges: igen / nem
Helye:

FelelGs:

Hatérido:

Az onkormanyzat hirdet6tablajan kifliggesztés sziikséges: igen / nem

FeleloOs:
Hataridé:




Monorierdé Kozség (jnkorményzat
Polgirmestere
2213 Monorierdd, Szabadsag u. 50/A.
Telefon: 06-29-419-103
E-mail: titkarsag@monorierdo.hu

Melléklet: a Képviseld-testiileti hatdrozatok kimutatésa

Monorierds Kozség Onkormanyzatinak
Képviseld-testiilete

Helvben

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A 2025. junius 24-én és a 2025. julius 08. napjan meghozott képviseld-testiileti hatdrozatok
végrehajtasarol az elbterjesztés melléklete szerinti tajékoztatot terjesztem eld:

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiilet, hogy a tdjékoztatdt attekinteni és elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat
Monorierdé Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
/2025.(VIIL.26.) hatdrozata

Targy: Polgarmesteri tdjékoztaté a 2025. jinius 24-i képvisel6-testiileti hatdrozatokrél és a 2025.
julius 08-i rendkiviili képviselé-testiileti hatdrozatok végrehajtasarél

Monorierdé Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete megtargyalta és elfogadja a 2025.
Jinius 24. napjan és a 2025. julius 08. napjdn meghozott képviseld-testiileti hatdrozatok
végrehajtasardl szO16 polgarmesteri tajékoztatot.

Hataridd: azonnal AOTPEG 6N
Felelds: polgarmester, jegyz6 /S ""_;ij-\

7\

Monorierdd, 2025. augusztus 26.

Tisztelettel:

Borbés Viktor
polgarmester



POLGARMESTERI TAJEKOZTATO a 2025. jtnius 24-i képviselg-testiileti hatirozatokrol és a 2025. jilius 08-i rendkiviili képviseld

-testiileti hatarozatokroél

Kt. Hatdrozat sz. Eléterjesztés tdrgya Hatdridé Felelds Eljdrdsi folyamat Képvisel6-testiileti dontés
147/2025(V1.24.) A polgarmester illetményének médositasa azonnal polgarmester, jegyz6 teljestilt A Kepvnseﬁ;)tgztslﬁztelfogadta 4
. . Spviselo-testi t
148/2025(V1.24.) A polgarmester koltségtéritésének modositasara azonnal polgarmester, jegyzd teljesiilt A Kepwsefﬁétdezsz;elfogad ad
. . . ; Spviselo-testiilet elfog
149/2025.(VI1.24.) A f6allast alpolgarmester illetményénck modositasa azonnal polgarmester, jegyz0 teljestilt A Kepvme:?lét;ciztstﬂz;e ogadta 2
150/2025.(V1.24) A foallasn alpolgarmester kéltségtéritésének modositasa azonnal polgarmester, jegyzd teljesiilt A Kepv1sci§;’t§zt51;:§2:eitogadla 4
151/2025.(V1.24) Javaslat a kézmiivelddési Feladatclldltas,anal\ z?tfogo szakfe ug? eleti vizsgalatarél jelentésben javasolt azomnal polghrmester, jegyzb folyamatben A Kepwsel.o testiilet elfogadja a
intézkedésekre vonatkozoan javaslatot.
152/2025.(V1.24) Javaslat Monorlerdo_ Kozseg Ql}kpormgnyzatanfik 20’24‘. e\{l Cf)/,er}nekjol?tl és ’g):ermekvcdelmi — polggrmester teljestlt A Kepv1se]f)-lestulet tamogatja a
feladatainak ellatasdro] sz616 beszamolo kiegészitésének elfogaddsdra javaslatot.
153/2025.(V1.24 Javaslat a Monorierdd Kozség Onkorm_;-any’zat tu]el_]donabal? allé gazdasagi tarsassaggal kapcsolatos — polggrmester, jegyzd teljesalt A Kepwsel‘o-tcstu]et tamogatja a
dontések meghozatalara javaslatot.
154/2025.(V1.24) Javaslat a Monorierdd Kozség Onkorm.any,zat tulajdonabar} all6 gazdasagi tarsassaggal kapcsolatos azonnal polghrmester, jegyz0 teljestlt A chwsel‘o—testulet tdmogatja a
dontések meghozataldra : javaslatot.
155/2025.(V1.26.) Javaslat a 14131 hrsz.-u ingatlan értékesitésével kapesolatos dontés meghozatalara azonnal | polgarmester, jegyz0 teljesiilt A Kepwseljoq—\t;sst]t;iztttamoga‘ga @
156/2025.(V1.26.) Javaslat a 14132 hrsz.-0 ingatlan értékesitésével kapcsolatos dontés meghozataldra azonnal polgarmester, jegyz0 teljesiilt e Kepv1seljf);\tfzsstlzztttamogatj we
157/2025.(V1.26.) Javaslat 323 hrsz.-0 ingatlan vételi szandékaval kapcsolatban azonnal polgérmester, jegyz6 teljesiilt A Kepwsei;:oa-\t;sstll;ztttamogatJa 4
158/2025.(V1.26.) Javaslat a Versenyképes Jarasok Programmal kapcsolatos dontések meghozatalara azonnal polgarmester, jegyz0 teljesiilt A Kepvtselj?{;‘tisstll:t:[ttamogatja .
- . o , . . . B _ A Képviselo-testiilet tamogatja a
159/2025.(V1.26.) Javaslat a DTKH konzorcium dontés meghozataldra azonnal polgarmester, jegyzo teljestlt A :
160/2025.(V1.26.) Javaslat a DAKOV Kft 2024. évi mitkodésérdl sz616 beszéamolo elfogadésara azonnal | polgarmester, jegyzd T Kep"‘“"’:ﬁ:ﬁ;‘;‘; fogpiia el
161/2025.(V1.26.) Javaslat a Monorierddi Reformatus ],Egyhaz,kdzseg ‘ta}x’)r(’matas alatti gyermekétkeztetcs iranti azonnal polgérmester, jegyzb teljestlt A chv1self) testiilet tamogatja a
kérelemének elbiraldsara javaslatot.
162/2025.(V1.26.) Javasalt a Monorierdei Fekete Istvan Altalanos Iskola kérelmérick elbirdlasdhoz azonnal polgarmester, jegyzd teljesiilt A Kepv1sel.lf)z;\tizsst11;izitamogatj At
163/2025.(V1.26.) Javaslat a 2025. évi Pest Varmegyei Kornyezetvédelméért Dij részévételére azonnal polgérmester, jegyzd folyamatban A Kepwsel;a-f:lii:t tamogatja a
164/2025(V1.26.) Bogdan Krisztian fellebbezése kozigazgatasi birsag vonatkozasaban azonnal polgarmester, jegyz0 teljesiilt A kepv1seioi{tzfétljgte[utasﬁotta é
165/2025(V1.26.) Monorierdd 351 hrsz-it ingatlan palyazataval kapcsolatos dontés meghozatala azonnal polgarmester, jegyzd teljestilt A Keépviseld-testlilet timogatjaa

javaslatot.




A Képvisclo-testitlet tiamogatja a

166/2025(VI1.27.) Monorierdd 351 hrsz-i ingatlan palyazataval kapcsolatos dontés meghozatala azonnal polgarmester, jegyz6 teljestilt javaslatot
167/2025(V1.26.) Javaslat Monorierdd, 1267/1 hrsz.-u telekértékesitéssel kapesolatos dontés meghozatalara azonnal polgarmester, jegyz6 folyamatban A Kepv1seljoa-\t;s;t}i]tztt tamogatjaa
168/2025(V1.26.) Javaslat Monorierdd, 14148 hrsz.-u telekértékesitéssel kapesolatos dontés meghozatalara azonnal polgarmester, jegyz0 teljesiilt A Kepv1se1;)a\tlt:;tllal‘teott tamogatja &
169/2025(V1.26.) Javaslat az Onkormanyzat tulajdondban lév8 nem lakas céljara szolgdlo helyiség bérbeadasara azonnal polgarmester, jegyzd teljesiilt A KePV]SdJZ\tJZSStE tamogatja a
170/2025(VILOS.) Javaslat az Erddi Tanulokért Alapitvany E)nko’rr'na’nyzan tamogatassal kapcsolatos dontés azonnal polgarmester, jegyz6 teljesalt A Kepvxsel?-testulet tdmogatja a

megallapitasara javaslatot.
A Monorierds, Béke kéz 13. szam alatti onkormanyzati tulajdond ingatlanban 1¢vd helyiség (volt , . B A Képviseld-testiilet timogatja a

azonnal polgarmester, jegyzd folyamatban

171/2025(VIL08.)

postacpiilet) bérbeadésa allatorvosi rendeld kialakitdsa céljabol

javaslatot.

Monorierdd, 2025.08.13.

/ -d

’%T_‘T}‘;\‘\\‘ o

Borbas Viktor
polgérmester



