ALLASPALYAZAT

MONORIERDOI POLGARMESTERI HIVATAL
palyazatot hirdet Ko6zszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Pénziigyi Ugyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.
Tevékenységi kor (ellatando feladatok):

e  Rogziti, az onkormanyzat és intézményei bankjaba beérkezett szallitoi szamlakat,

e Konyveli a Monorierdéi Csicsergd Ovoda és Konyha banki bevételeit és kiad4sait a bankszamla
vonatkozasaban

e  Elkésziti a kimend szdmlikat a Monorierd6i Csicsergé Ovoda és Konyha vonatkozaséban,

e Banki termindlon keresztiil gondoskodik az érvényesitett és utalvanyozott bizonylatok alapjan a
munkabérek, szamlak, szocialis célu kifizetések hatarid6re torténé kiutalasarol, figyelemmel kiséri az
onkormanyzati szamlak pénzmozgasat,

e  Vezeti az 6nkormanyzat és intézményei miikodésével 6sszefliggd targyi eszkoz analitikat, elkésziti az
atadas-atvételi jegyzokonyveket, tartja a kapcsolatot az érintett konyveldvel,

e Az 6nkormanyzat és intézményei tekintetében elkésziti és benynjtja az AFA bevallasokat

e  Targyi eszkoz nyilvantartassal kapcsolatos tigyintézés, nyilvantartasok kezelése

e Vagyongazdalkodassal kapcsolatos iigyvitel sordn a feladat ellatasdra szerz6dott partnerrel vald
kapcsolattartas, egyeztetés

e  Hatdrozatokra torténd behajtdsokkal kapcsolatos tgyviteli és tigyintézési feladatok,

e  Magancélu telefonhasznalattal kapcsolatos tovabbszamlazas tigyintézése

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi

Betoltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idotartama, munkaideje, munkarendje, formaja:

Hatarozatlan, 40 ora, teljes munkaido (heti 40 ora), Teljes munkaido

Munkavégzés helye: Monorierdo

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime
stb.):

A kinevezéskor 6 honap probaido kerill kikoétésre. A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a
juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései, valamint a

Monorierddi Polgarmesteri Hivatal Szabalyzatainak rendelkezései az iranyadok, pl: Cafetéria,
munkaba jaras koltségtérités. A palyazat benyujtasakor bruttod bérigény megjeldlheto.



Jelentkezés modja:

A palyazat személyesen, ill. postai Gton a 2213 Monorierdo, Szabadsag utca 50/A cimre, ill.

Palyazati feltételek/Elonyok:

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
e Biintetlen eloélet

Cselekvoképesség

Magyar allampolgarsag

Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Erkolcesi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

Erettségi végzettség és kozgazdasagi szakképesités vagy pénziigyi-szamviteli szakképesités;

29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet a kézszolgdlati tisztvisel6k képesitési eléirasairol, 2. melléklet a
29/2012. (IIl. 7.) Korm. rendelethez * 3. melléklet a 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 47 pontjaban
meghatarozott végzettség

Palyazat elbiralasa soran elonyt jelent:

A palyazat elbiralisa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyeb palyazati elonyok:

e Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

e ASP Iratkezel6 szakrendszer felhasznaloi szintii ismerete

e meérlegképes konyveloi szakképesités

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatimaszto dokumentumok:

fenyképes onéletrajz (87/2019.(IV.23) Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

adatkezelési nyilatkozat

3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

hozzajarulo nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

vegzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

Nyilatkozat biintetlen el6életrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.07.25. 16:00

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatokat a munkaltatol jogkor gyakorldja, Monorierdoi
Polgarmesteri Hivatal Jegyzoje biralja el fenntartva a jogot arra, hogy a palyazati eljarast
eredménytelenné nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.07.30. 16:00
Allas tervezett betoltésének idopontja: Palyazat elbiralasat kovetoen azonnal

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.monorierdo.hu, Monorierdd Kozség
Hivatalos Facebook oldala




