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Képviselo-testiilete
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Helvben

Tisztelt Bizottsagok!
Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Monorierdd Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének dontése értelmében és a Magyar
Allamkincstar altal tortént torzskonyvi bejegyzés alapjan 2006. oktober 11. napjaval létrejott a
Monorierd6i Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal).

Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.)
81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzd évente beszamol a képviselé-testiiletnek a hivatal
tevékenységérdl. A beszamold célja, hogy szamot adjon a Polgarmesteri Hivatal altal végzett munkardl,
bemutassa a szervezetet ért hatdsokat, és alapjaul szolgaljon mindazon déntéseknek, melyek a hivatal
jovobeni miikddésének biztositasahoz nélkiilozhetetlenek.

Az Motv. 41. § (2) bekezdése a polgarmester hivatalt — a polgarmester, a bizottsagok, a jegyzo €s a
tarsulas mellett — a képviseld-testiilet szervei kozott nevesiti. Az Motv. 84. § (1) bekezdése kimondja,
hogy a helyi dnkormanyzat képviselo-testiilete az onkormanyzat miksdésével, valamint a polgarmester,
illetdleg a jegyz0 feladat — és hatdskdrébe tartozo iigyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsara polgarmesteri hivatalt hoz létre. A polgarmesteri hivatal kézrem{ikddik
az Onkormanyzatok egymés kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmikddésnek
dsszehangolasaban. Az Motv. 67. § (1) bekezdés a) pontja értelmében a polgarmesteri hivatalt a
polgarmester és a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hataskorben irényitja, és az Motv. 81 §-a
értelmében a jegyzé vezeti, valamint latja el a torvényben meghatéarozott feladatokat.

A Hivatal jogi személyiséggel és 6nallo koltségvetéssel rendelkezd, tnalldan gazdalkodd koltségvetési
szerv. A Hivatalban torténik az Snkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa is.

A Hivatal 2024. évben is a ra irinyado jogszabalyok és a Képviselo-testiilet altal elfogadott mindenkori
szervezeti és Miikddési Szabalyzat alapjan végezte munkdjat. Gondoskodott az Onkormanyzat
bevételeivel ¢és kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl, tovabba ellatta a polgarmester, az dnkormanyzat,
valamint a jegyzd hataskorébe tartozd iigyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos szakmai feladatokat.

Hivatali 1étszam alakuldsa, személyi feltételek:

A Képviselo-testiilet az Onkormanyzat 2024. évi koltségvetésérol szolo 3/2024. (I1.12.) szamu
rendeletében a Monorierdéi Polgarmesteri Hivatal létszamat 14 foben hatarozta meg. A Képviselo-
testiilet altal meghatirozott létszambol 2024. év vonatkozasaban az atlagos statisztikai allomanyi
létszam 11,15 f6 volt. 2024. december havéban a munkajogi zardlétszam 13 f6 volt. A jegyzdi €s a



gazdasagi vezetdi tisztséget 2022. év majusatdl kezdddden egy személy latja el, tovabba 1 f6
kozszolgalati tisztviseld 2025. szeptember 5. napjaig fizetés nélkiili szabadsagon, GYES-en van.

2023. november 24. napjatdl kezdédéen a Hivatal altal foglalkoztatott koztisztviseld latja el teljes
munkaiddben az anyakdnyvvezetdi feladatokat. Intézkedés tortént arra vonatkozéan, hogy az
anyakonyvvezetd helyettesitése biztositott legyen a hivatalon beliil, egy {6 beiskolazasaval.

A koztisztviselok rendelkeznek a 29/2012. (III. 7.) Korm. rendeletben meghatérozott iskolai
végzettséggel, illetve kozigazgatasi alap és szakvizsgaval, vagy azok megszerzése folyamatban van.

A kozigazgatasi alapvizsgat kozigazgatasba belépének kozépfoku végzettség esetén 2 év, felsdfoku
végzettség esetén | éven beliil kell letenni.

A polgarmesteri hivatal 3 diplomds szakvizsgaval rendelkezd koztisztvisel6t, 2 szakirdnyt végzettséggel
rendelkezd adohatosagi tigyintézot, tovabba 1 {6 szocidis feladatokat ellato tigyintézot foglalkoztat.

A kizbiztonsagérzés érdekében 2 fore emelte a kozteriilet feliigyel6i koztisztviselok 1étszamat.

2024. évben egy kodzszolgalati tisztviseld szerzett jogosultsagot jubileumi jutalomra.
Kotelezd tovabbképzés (probono)

A koztisztviseldk vonatkozasaban a Hivatal tovabbképzési tervvel rendelkezik, amelynek célja, hogy
szakmailag felkésziilt, a hatalyos jogszabalyokat ismerd és azt gyakorlatban is alkalmazni tudd
koztisztvisel6k lassak el a jogszabalyban meghatarozott feladatukat. E cél megvaldsitasa érdekében a
kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (1X.28.) Korm. rendelet értelmében a
kozszolgalati tisztviseldknek, képzési iddszakonként a kormanyrendeletben meghatdrozott tanulmanyi
pontszamot kell teljesiteniiik. A kollégak e kotelezettségiiknek 2024. évben a lehetdségekhez mérten
eleget tettek.

A 2024. évben végzett ellendrzések

1. A Pest Varmegyei Korméanyhivatal a Korméany 1355/2023. (VII1.3) Korm. hatdrozataban elrendelte
a helyi dénkormanyzatok képviseld-testiileteinek polgarmesteri hivataldnal és kozos onkormaényzati
hivatalanal kozszolgalati tisztviselokrsl szolo 2011, évi CXCIX. torvény 189. § (1) bekezdésében
meghatarozott ellenérzést tartott a kormanyhivatalok bevonasaval.

Az ellenOrzés az alabbi targykoroket érinté munkaltatoi intézkedésekre terjedt ki:

- a szabadsag kiadasanak és kivételének gyakorlata a polgarmester valamint az 6nkorményzat
képviselo-testiiletének  polgarmesteri hivatalanal ~ foglalkoztatottak ~ kozszolgalati
jogviszonyaban

- a jogviszony megsziinése, megsziintetése kapcsan a szabadsag megvéltdsival kapcsolatos
munkaltatoi intézkedések gyakorlata

- a polgarmester, valamint az alpolgarmester dijazasa, illetve koltségtéritése megallapitdsanak
gyakorlata

- azidegennyelv-tudasi potlék megéllapitdsanak gyakorlata a polgarmester esetében

Az ellendrzés eredménye:

A Pest Varmegyei Kormanyhivatal az ellenérzés jegyzékonyvét/eredményét még nem kiildte meg
Hivatalunk részére.

2. A Pest Véumegyéi Kormanyhivatal a jatszoterek hatosagi ellendrzését végezte el. A jatszotérre
kihelyezett jatékok megfeleloségét, illetve annak kornyezetét ellendrizték.

Az ellenérzés eredménye: Helyszini ellendrzést tartottak, az ellenérzés soran mindent rendben talaltak.
3. A Pest Varmegyei Kormanyhivatala hataskorében illetve a 2023. évi ellen6rzési Tervében foglaltak

alapjan eljarva kereskedelmi igazgatdsi ligykorben torvényességi célellendrzést végzett el
Hivatalunknal.



Az ellentrzés lefolytatasa adatbekérés Gtjan tortént meg.

Az ellenbrzés eredménye: A Pest Varmegyei Kormanyhivatal az ellen6rzés jegyzokdnyvét/eredmeényét
még nem kiildte meg Hivatalunk részére.

Targyi feltételek, iigyfél tdjékoztatas

A Hivatal informatikai felszereltsége megfeleld, a munkavégzés feltételei adottak. Haszndljuk tobbek
kozott az ASP, Vizual-regiszter, EAK, SZL, Takarnet, Elektra, ASZA, KIRA és més kozpontilag eldirt
és a munkavégzéshez sziikséges internetes programokat.

Az itigyfelek, illetve Monorierdén él6k tajékoztatasat Hivatalunk széles korben, helyben szokasos
moédon, hitet6tablara vald kihelyezéssel, a www.monorierdo.hu hivatalos weboldalon, valamint
hivatalos facebook oldalon torténd megosztassal és kozzététellel, és lakossagi felhivasokkal igyekszik
elérni. Kiemelten fontosnak tartjuk az énkormanyzati honlap adattartalmanak folyamatos bovitését, a
lakossag tajékoztatasa és segitése érdekében illetve a hatosagi, igazgatasi és addligyi iigyintézést
tAmogaté 0], korszerli nyomtatvanyok és ligyintézési ligymenetek ismertetését.

A polgdrmesteri hivatal munkajinak és koltségvetési gazdélkodasi feladatainak bemutatisa

A Hivatal apparatusa végzi a képviselé-testiileti és bizottsagi iilések el6készitését, a napirendekhez
tartozd irasos anyagok elkészitését, és a hozott dontések (hatarozatok, rendeletek) végrehajtasat,
valamint a jogszabalyok altal meghatarozott feladatok 6sszességet.

Feladataink kézé tartozott tobbek kdzott:

- jegyzbi hataskorbe tartozo igazgatdsi, hatésagi (altalanos igazgatasi, szocidlis, birtokvédelmi,
kozérdekii adatigénylési, hagyatéki és lakcim nyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatésa),

- jegyz0 hataskorébe tartozd adéhatésagi ligyek ellatasa, (az adéiigyi csoport ellatja Monorierdd
kozség kozigazgatasi teriiletén a jegyzd hataskorébe tartozd adok és adok modjara behajtando
koztartozasok megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével,
addellendrzésével, hatésagi bizonyitvanyok kiadasaval kapesolatban eldirt feladatokat)

- gazdalkodssi feladatok (koltségvetési feladatok; 4llami tamogatasok igénylése, elszdmolésa;
konyvvezetési, pénzkezelési, finanszirozasi feladatok; vagyongazdalkodassal kapcsolatos
feladatok) teljes kortl ellatasa,

- polgari védelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa, képzésen valo részvétel,

- a telepiilésképi bejelentési, véleményezési eljaras keretében a polgdrmesterhez beérkezett
kérelmek feldolgozasa és dontésre el6készitese,

- az 6nkormAanyzati telepiilési tAmogatdsok igénybe vétele iranti kérelmek feldolgozéasa és
dontésre vald eldkészitése mind a polgarmester, mind pedig a bizottsag részére,

- onkorméanyzati pélydzatok elbkészitése, benyljtdsa és megvalositasanak koordinalasa,
megvalosult palyazatok elszamolasa,

- a kozbeszerzésre vonatkozd jogszabédlyok és a sajat beszerzési utasitisainknak megfeleld
eljarasok alkalmazdsa, a verseny biztositdsa, az eljardsok jogszerli lefolytatésa. (A
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos nap iigyintézés feladatokat a miiszaki osztaly végzi,
sziikség esetén kiilsés szakértdk bevondsa mellett.)

A gazdalkodasi feladatok keretét a koltségvetési tervezés, a végrehajtas és beszdmolas ciklusainak
ismétlédd feladatai adjak. Valamennyi felsorolt gazdalkodd szerv esetében a gazdasigi események
kényvelése, adatszolgaltatasok és év kozbeni jelentések, mérlegek megkiildése a Kincstarnak, év végi
beszamoldk elkészitése adja a feladatok nagy részét. A testiiletek szdmara fontosabb feladatok a
koltségvetések, évkozi beszamolok, zarszamadasok valamint rendelet déntésre elékészitése, tovabba a
testiiletek 4ltal esetlegesen kért kimutatasok, elemzések elkészitése. A koltségvetés végrehajtasanak
szerves része a kintlévéségek kezelése. Ilyenek az dnkorményzat valamint polgdrmesteri hivatal nem
adék modjara behajthaté kintlévoségei (téritési dijak, bérleti dijak, telefon dijak, gyermekétkeztetési
téritési dijak stb.).



Mindezek mellett az emlitett gazdalkoddsi szervek szakmai feladat ellatdsahoz a vezetéi dontésekhez
adatszolgaltatisok, informaciok biztositdsa az gazdalkodési feladatokat ellatd tigyintézok kiemelt
feladatai kozeé tartozik.

Kiemelt figyelmet forditottunk a hivatal szervezeti egységeinél végzett kiilso és belso ellendrzések soran
feltart hianyossagok pétlasa, hibdk kijavitésa, az ellendrzéseket kdvetden tett intézkedések hataridében

torténd nyomon kovetésének, kontrolljanak biztositasara.

A Képvisel6-testiilet altal meghozott déntések szama 2024. évben

Képvisel6- Pénziigyi, Humadn Bizottsag
testiilet Telepiilésfejlesztési
és Kozbiztonsagi
Bizottsag
Hatarozatok 254db 142 153
Rendeletek 22db - -

2024. évi palyazatok

e VP6-7.2.1.1-21 koédszamu Kiilteriileti helyi kozutak pélyazat. A kiilteriileti utak fejlesztésére
irAnyuld palyazat célja, hogy javitsuk a kozlekedési infrastruktirat és ezaltal elésegitsiik a
gazdasdgi és tarsadalmi fejlodést a térségben. A projekt keretében két fo utszakasz keriilt
felajitasra és épitésre: a Monori 0t és az Erdei tanya utca.

o MLSZ Sporttelep-feltjitasi program II. iitem. A labdafogo halo telepitése jelentds szerepet
jatszik a biztonsag és a hatékonysag nivelésében a sportlétesitményiinkben. Elsddleges célja,
hogy megakadalyozza a labdak kijutasat a jatékteriiletrél, csckkentve ezzel a nézdk és a
kornyezet biztonsagi kockdzatait. Emellett el6segiti a jaték zavartalan folytatasat azaltal, hogy
a labdak kénnyen és gyorsan visszaszerezhetdk, igy idot és energiat takaritunk meg.

e . TISZTITSUK MEG AZ ORSZAGOT II.” HULLADEKFELSZAMOLASI PALYAZAT. A
Tisztitsuk meg az Orszagot ILHULLADEKFELSZAMOLASI PALYAZAT” megnevezésii
palyézati felhivas keretében a 11.J/440-1/2024 azonositoszamu projekt a Beliigyminisztérium
tamogatasaval hazai kozponti kdltségvetési eldiranyzatbol valosult meg. A megitélt timogatas
osszege 2.109.600 Ft. A nyertes péalyazat révén lehetség nyilt az oSnkormanyzati tulajdonu
ingatlanok és kozteriiletek egy részén fellelhetd illegélisan lerakott, elhagyott hulladék
felszamolasara. A projektben 2 6nkorményzati ingatlanon valésult meg a szemét remélhet6leg
végleges felszamolasa.

o TOP_Plusz-1.2.3-21 kédszam Belteriileti kdzutak fejlesztése (Tolgyfa utca). Monorierdd
Kozség Onkormanyzata a 2021-2027-es programozasi iddszakban meghirdetett TOP Plusz-
1.2.3-21 kédszam, Belteriileti utak fejlesztése cimii palyazati felhivés keretein beliil
megvaldsitand6 projekttel a belteriileti gytijtont felujitasat tlizte ki célul, mely 1169
folyométer utszakasz kdzlekedés biztonsagi javitas célként keriilt kitiizésre. A belteriileten
elhelyezked® utca felijitasra tervezett szakasza a Tolgyfa utca feltjitdsa a Nefelejcs utca é€s a
Fenyd utca kozott (1.169 mh.) taldlhaté. Ez a palyazat jelenleg szerzédés kotési folyamatban
van.

o Kozos Agrarpolitika Stratégia Tervének keretében meghirdetett , Kiilteriileti utak fejlesztése”
cimii, és KAP-RD43-1-24 kédszamu felhivas. Monorierdé Kozség Onkorményzat palyazatot
nytjt be a KAP-RD43-1-24 kédszamu, Kiilteriileti utak fejlesztése targyu palyazati felhivasra.
A fejlesztés megnevezése: ,,Monorierdé-Monor 6sszeko6té ut feldjitasa™. Erintett helyrajzi
szamok: 0120, 0241/2, 0241/1. A péalyazat Monor Varos Onkorményzattal, konzorciumi
formaban keriil benytijtasra. A palydzaton vald indulashoz sziikséges dokumentumok alairasra
keriiltek, a palyazati anyag el8készitése megtdrtént. A palyazat 2025.03.05. keriil megnyitasra,
a palyazat benytjtasaért Monor Varos a felel6s.



A palyazatok megirasa, és magvalodsitasa utan még minimum 5 éves a fenntartasi idoszak, igy évente a
fenntartasi jelentésekkel és helyszini ellenérzésekkel is foglalkozni kell, vagyis egy palyazat tobb évre
atnyuldéan ad munkat az azzal dolgozdknak.

A Hivatal 2024, évi iigyiratforgalmara, ligyintézésre vonatkoz6 tdjékoztatis:

Beérkezett iigyek szama (megbontva): db

Add 3112db
Pénziigy: 214 db
Igazgatas, miiszak: 2840 db

Célunk volt 2024. évben az elektronikus ligyintézés minél szélesebb korben torténd alkalmazasanak
elosegitése, a miikodtetéséhez sziikséges technikai és jogi feltételek minél szélesebb kortli biztositasa.
2018. januar 1. napjatdl koteles a Hivatal az iigyek elektronikus intézését biztositani, mivel
Magyarorszagon az iigyfelet megilleti a jog, hogy az elektronikus tigyintézést biztosito szerv el6tti ligyet
elektronikusan intézze. Az tigyfél jogosult is az elektronikus iigyintézést biztositd szerv elétt az tigyei
intézése soran iigyintézési cselekményeit elektronikus tton végezni, nyilatkozatait elektronikus aton
megtenni. Ugyanakkor fontos, hogy nincs helye elektronikus iigyintézésnek azon eljarasi cselekmények
esetében, ahol az iigyfél személyes megjelenésre vagy meghatarozott okiratok mésként nem pétolhato
benyujtasara kotelezetett. Az elektronikus ligyintézés a természetes személy iigyfelek szamara
lehetdség, mindezek mellett az ligyfélként eljaro gazdalkodd szervezet, illetve az tigyfél jogi képviseldje
is az eljarasaik sordn jelentds részben elektronikus iigyintézésre kitelezettek. Az el6z6 évekhez képest
jelentds ndvekedés figyelheté meg az elektronikus uton benyujtott iratokra vonatkozdan.

Osszegzés

A beszamoloban igyekeztiink — a teljesség igénye nélkiil — a Hivatal munkajaba betekintést nyujtani.
Megfeleld munkaszervezéssel magasabb rendli jogszabalyok éltal eléirt és a Képviselo-testiilet éltal
onként vallalt feladatokat az apparatus igyekezett magas szinvonalon, eredményesen, a legjobb tudasa
szerint, az tigyfelek érdekében ellatni.

Kollégaim aktivan részt vettek a 2024-es valasztasok, illetve a polgarmesteri tisztség atadas-atvétel
elékésziileteiben, lebonyolitasaban. Tovabba szdmtalan Onkormaényzati rendezvényen aktivan részt
vettek a szervezésben €s lebonyolitasban.

A hivatal munkajat a fentiekben leirtakon kiviil olyan feladatok is jellemzik, melyek szamszer(sithet6
formaban nem mérhetdek. Fontosnak tartom megjegyezni, hogy kollégaim hozzaillasaban és az
elvégzett munka mindségében megnyilvanuléan allandé jelleggel torekednek arra, hogy az
dnkormanyzat mikddésében ellatott feladataikkal a kozség lakossagat szolgaljak.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Bizottsdgokat, és a Képvisel6-testiiletet, hogy az eléterjesztést
megtargyalni és dontést hozni sziveskedjen.

Hatarozati javaslatok
a) Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsagi hatarozata:

Monorierds Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének
Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Bizottsaga /2025.(IL.25.) hatarozata

Targy: Javaslat a Monorierddi Polgarmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérél szolé tdjékoztato
elfogadasara

Monorierdd Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és
Kozbiztonsagi Bizottsaga megtargyalta és javasolja a Képviseld-testiiletnek elfogaddsra a Monorierd6i

Polgarmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérol szolo tajékoztatot.

Hatarid6: azonnal



Felelgs: bizottsag elndke, polgarmester, jegyz6

b) Humain Bizottsag hatdrozatai:

Monorierdé Koézség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
Human Bizottsiaga /2025.(I1.25.) hatdrozata

Targy: javaslat a Monorierddi Polgdrmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérdl sz6l6 tdjékoztatd
elfogadasara

Monorierdé Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének Human Bizottsaga megtargyalta és javasolja
a Képviseld-testiiletnek elfogadasra a Monorierddi Polgarmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérol
sz016 tajékoztatot.

Hatarid§: azonnal
Felel6s: bizottsag elndke, polgarmester, jegyzd

c) Képviselé-testiilet hatdrozata:

Monorierd$ Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
/2025.(I1.25.) Kt. hatarozata

Targy: a Monorierdéi Polgarmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérdl szélo tdjékoztato
elfogadasa

Monorierdé Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete megtargyalta, és figyelembe véve a

Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési €s Kozbiztonsagi Bizottsig, valamint a Huméan Bizottsag javaslatat,
elfogadja a Monorierdéi Polgarmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérdl szolo tajékoztatot.

Hataridd: azonnal
Felelds: polgarmester, jegyz6

Monorierdd, 2025. februar 20.

Tisztelettel:
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