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eléterjesztéshez

Képviselo-testiileti iilés id6pontja: 2025.02.25

ElGterjesztés tiargya: Javaslat Monorierd6i Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodeési
Szabalyzatianak modositdsarol

Eléterjeszt: Rab Timea Mariann jegyz6

Készitette: Rab Timea Mariann jegyz6

Az elbterjesztés a szakmai kdvetelményeknek megfelel:
=

- jegyzo /s

-
/Aj
-

~__jegyz6 /

Az elbterjesztésben foglaltakkal s@b&%ﬁﬁépﬂ%ﬁempontbél kifogast nem emelek.
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Az el6terjesztés indokai, az el6terjesztésre vonatkozé elézmények:
(a megfeleld vastagon szedeti)

A Képviselo-testiilet 2025. évi munkaterve Pélyazat

Jogszabaly, jogszabalyi véltozés Polgarmesteri inditvany (mellékelve)
Képvisel6-testiileti hatarozat (mellékelve) Bizottsagi inditvany (mellékelve)
Bizottsagi hatarozat(ok) (mellékelve) Képviseldi inditvany (mellékelve)
Kiils6 megkeresés (mellékelve) Jegyz6i inditvany (mellékelve)

Eléterjesztés melléklete(i):

A jogszabalyi eldirdsokon til, tandeskozési joggal meghivott személyek:

Bizottsagi targyalas sziikségessége: igen / nem
Bizottsdgok, amelyek elézetesen targyaljak:

Szakmai Egyeztetés a Polgarmesteri Hivatalon beliil: igen / nem
Ado iroda

Pénziigyi iroda

Féépitész

Térsadalmi vita sziikségessége: igen / nem
Szakmai vita eredménye:

Az elbterjesztés koltségvetési kihatasai:

a targyeévi, ...... évi koltségvetésre: van / nincs

Varhato kihatas a koltségvetés .................. eldiranyzatdn ... It
Tartalékkeret felhasznalasa sziikséges:

Bevétel a koltségvetés .................. eldiranyzatan .................o.oeee. Ft

a kovetkez6 évi, ....... . évi koltségvetés(ek)re: van / nincs

A dontéshez mindsitett / egyszerii tébbség sziikséges
A dontéshez név szerinti szavazas sziikséges: igen / nem

Nyilvanos iilésen targyalhato: igen / nem
Zart iilésen targyalhatd: igen / nem

Siirg6sségi inditvany és ennek okai:

Lakossagi tajékoztatas sziikséges: igen / nem

Helye:

Felelds:

Hatarido:

Az 6nkorményzat hirdetétébldjan kifiiggesztés sziikséges: igen / nem
...... -tol .......-ig

Felel6s:

Hatarido:




. Monorierdé Kozség Onkorméanyzat
Polgarmestere
2213 Monorierdd, Szabadsag u. 50/A.
Telefon: 06-29-419-103
E-mail: titkarsag@monorierdo.hu
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ELOTERJESZTES
a KépviselG-testiilet 2025. februdr 25-ei nyilt iilésére
Javaslat a Monorierddi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatanak mddositdsara

) Melléklet: Szervezeti és miikddési szabalyzat
Monorierdd Koézség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének

Helyben

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag Helyi Onkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Mdtv.) 41. §.
(2) bekezdése szerint az onkorményzati feladatok elldtdsat a képviselo-testiilet és szervei biztositjak. A
képvisel6-testiilet szerve tobbek kdzott a polgarmesteri hivatal.

Az Métv. 84. §. (1) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzat képviselo-testiilete az Onkormanyzat
mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kozos
onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézrem{ikddik az &nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének dsszehangoldsaban.

Az Métv. 67. §. (1) bekezdés d) pontja értelmében a polgarmester a jegyz6 javaslatara elterjesztést nyujt be
a képviselé-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti tagozdédasanak, létszaméanak, munkarendjének, valamint
tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

Az 4llamhéztartasrol szold 2011, évi CXCV. térvény 10. §. (5) bekezdése szerint a koltségvetési szerv
szervezetét, feladatai ellatasanak részletes bels6 rendjét és modjat szervezeti és miikodési szabalyzat allapitja
meg. A szervezeti egységekre vonatkozd szabdlyokat a koltségvetési szerv szervezeti és miikddési
szabalyzataban vagy a szervezeti egységek tigyrendjében, a gazdalkodas részletes rendjét belsd szabalyzatban

kell meghatarozni.
Monorierdé Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete legutobb a 185/2023.(X.26.) Kt. hatérozataval
fogadta el a tobbszor modositott Monorierdéi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

A hatélyba Iépése Ota a hivatalban strukturalis valtozasok kovetkeztek be, mely eredményeként feliilvizsgalatot
¢s modositasokat javasolunk.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése valtozdsokat kivan a még hatékonyabb munkavégzes
megvalositasa céljabol. A Hivatal érintett kdztisztviseldinek munkakéri leirdsai atdolgozasra keriiltek annak
érdekében, hogy a jelenlegi apparatus kompetencidit kihasznalva gazdasagilag és munkavégzés szempontjabol
is a leghatékonyabb miikédést érje el a szervezeti egység, amely igy a Hivatal atszervezését alapozta meg.

A munkatempo6 feszes, de a feladatok az tigyintézok részérdl legjobb tudasuk szerint vannak ellatva. 2025.
szeptember havaban varhatéan a 1 6 fizetetlen szabadsag alatt 1évé koztisztviseld all munkéaba. Egy iires
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allashely terhére van a hivatali és 6nkormanyzati szakjogasz foglalkoztatva.

Figyelemmel a tudatos és kdltséghatékony gazdalkodésra, valamint arra, hogy a hivatali apparatus szakmai
kvalifikacidinak koszorhetden a jelenlegi feladat mennyiséggel is mindségi munkat produkalnak. Abban az
esetben, ha a késébbiekben jelentds ndvekedést mutatnak az érdemi tigyintézést igénylé feladatok a nevezett
munkakor meghirdetésre keriil.

Fentiekre tekintettel kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eloterjesztést megtargyalni és Polgdrmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat jovahagyni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat

Monorierdé Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
/2025.(IL25.) hatarozata

Targy: a Monorierddi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat mddositasinak
jovahagyasa

Monorierdé Koézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete megtargyalta a Monorierd6i Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikdési Szabalyzat médositaséanak jovahagyésara vonatkozo eléterjesztést és az alabbi dontést
hozta:

A Képviselo-testiilet a hatarozat melléklete szerinti tartalommal — 2025. .. napjaval t6rténd
hatélybalépéssel — jovahagyja a Monorierddi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

A Monorierdéi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzata jelen hatarozat mellékletét képezi.

Hat4rid6: azonnal
Felelds: jegyzo

Monorierdd, 2025. februar
Tisztelettel:

Monorierddi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata médositasarol

L.§
Monorierdé Kozség Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete az dllamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Avr.) 13.§(1) bekezdésében foglaltak alapjan a
Monorierdéi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatat az alabbiak szerint médositja:
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A Szabalyzat 3. szakasz 3.2. bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

Munkakor megnevezése Koztisztviseldi létszam

Jegyz6 és /Gazdasagi vezetd 1 16

AnyakOnyvvezetd és igazgatdsi 1 6
igyintézo, jegyzot helyettesitd

koztisztviseld
Személyiigyi és munkatiigyi referens 1 16
Szocidlis ligyintézd és képviseld-testiileti 116
referens

Miszaki iigyintézd 118

igyintézd 116

Titkarsagi €s igazgatasi ligyintézd 116

Pénzigyi iigyintéz6 1. 116

Pénziigyi ligyintézo 11 116

Pénziigyi, igazgatasi és hatdsagi 16

figyintézo
Adoiigyi ligyintézd és képviselo- 118
testiileti referens

Adotigyi tigyintézd 118

Kozteriilet-feliigyeld 116

Kozteriilet-felugyeld 16

Az egyes munkakorskhoz tartozo feladat-és hatdskoroket, a hataskorok gyakorlasdnak modjat, a helyettesités
rendjét, az ezekhez kapcsolddo felelésségi szabalyokat a munkakéri leirasok tartalmazzak.

Akadélyoztatas esetén a helyettesités biztositasarol a jegyz0 intézkedik.

A jegyzd helyettesitését akadalyoztatisa és barmilyen természetii tavolléte esetén a helyettesitésére irasban
kijelslt koztisztviseld latja el.

3.8

A Szabélyzat 1. szamu melléklete helyébe az alabbi melléklet 1ép:
1. szamu melléklet

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja

Jegyz6/Gazdasagi vezetd

P e

S —

(Igazgatasi Tsoport) (Pénziigyi csoport)
Anyakonyvvezetd €s igazgatasi ligyintézd, Pénziigyi, igazgatasi és hatosagi tigyintézd
jegyzdt helyettesitd koztisztviseld
Pénziigyi tigyintézo L.

Személyligyi és munkatigyi referens
Pénziigyi ligyintézo I1.

Szocialis iigyintézo és képviseld-testiileti referens igyintézo

Miiszaki ligyintéz6 Adéiigyi ligyintéz6 és képviseld-testiileti referens



Titkarsagi €s igazgatasi ligyintézd
Kozteriilet-feltigyeld

Kazteriilet-feliigyeld

Monorierdd, 2025. februar .

Borbés Viktor
polgarmester

Adoiigyi ligyintézd

Rab Timea Mariann
jegyzo



