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ELOTERJESZTES

a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsag 2024. februar 27-ei iilésére,
és a Human Bizottsag 2024. februar 27-ai iilésére
valamint
a Képviselg-testiilet 2024. februar 27-ei nyilt, rendes iilésére

Tajékoztatd a Monorierddi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérol
‘ Eléterjeszto: Bozsoné Rab Timea Mariann jegyz0 j@&g

El6terjesztést készitette: | Karsai Vivien jegyz06i és munkaiigyi ref, L

Az el6terjesztést beterjesztésre javasolja: Szente Béla polgarmester 722/

Monorierds Kozség Onkormanyzat

Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsaga
Human Bizottsaga és

Képvisel6-testiilete

részére

Helvben

Tisztelt Bizottsagok!
Tisztelt Képviseld-testiilet!

Monorierdd Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének dontése értelmében és a Magyar
Allamkincstar altal tortént torzskonyvi bejegyzés alapjan 2006. oktober 11. napjaval létrejott a
Monorierddi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal).

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.)
81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzd évente beszamol a képviselO-testiiletnek a hivatal
tevékenységérol. A beszamold célja, hogy szamot adjon a Polgarmesteri Hivatal altal végzett munkarol,
bemutassa a szervezetet ért hatasokat, és alapjaul szolgaljon mindazon dontéseknek, melyek a hivatal
jovobeni mikodésének biztositasahoz nélkiilozhetetlenek.

Az Motv. 41. § (2) bekezdése a polgarmester hivatalt — a polgarmester, a bizottsagok, a jegyzd és a
tarsulas mellett — a képviselo-testiilet szervei kdzott nevesiti. Az Métv. 84. § (1) bekezdése kimondja,
hogy a helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete az dnkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester,
illetdleg a jegyzd feladat — és hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo elkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz létre. A polgarmesteri hivatal kozremiikodik
az Onkormanyzatok egymiis kozotti, valamint az éallami szervekkel torténd egyiittmiikddésnek
Osszehangoldsaban. Az Motv. 67. § (1) bekezdés a) pontja értelmében a polgarmesteri hivatalt a
polgarmester és a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hataskorben iranyitja, és az Motv. 81 §-a
értelmében a jegyzd vezeti valamint latja el a torvényben meghatarozott feladatokat.

A Hivatal jogi személyiséggel és 6nallo koltségvetéssel rendelkezo, dnalldan gazdalkodo koltségvetési
szerv. A Hivatalban térténik az 6nkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatésa is.



A Hivatal 2023. évben is a rd iranyadd jogszabalyok és a Képvisel6-testiilet altal elfogadott mindenkori
szervezeti és Mikodési Szabalyzat alapjan végezte munkajat. Gondoskodott az Onkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol, tovabba ellatta a polgarmester, az 6nkorményzat,
valamint a jegyz® hataskorébe tartozo iigyek dontésre valod eldkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos szakmai feladatokat.

Hivatali létszam alakulasa, személyi feltételek:

A Képvisel6-testiilet az onkormanyzat 2023. évi koltségvetésérol szold 1/2023. (I. 31.) szamu
rendeletében a Monorierdéi Polgarmesteri Hivatal létszamat 14 fében hatarozta meg. A Képviseld-
testiilet altal meghatarozott létszambol 2023. év vonatkozasdban az édtlagos statisztikai dllomanyi
létszam 11,15 6 volt. 2023. december havaban a munkajogi zarélétszam 13 {6 volt. A jegyzoi és a
gazdasagi vezetdi tisztséget 2022. év majusatol kezdddden egy személy laga el, tovabba 2 6
kodzszolgalati tisztviseld 2024. jinius 01. napjaig illetve 2024. szeptember 04. napjaig tartds tavolléten,
GYED-en van.

2022. december 03. napjatol 2023. majus 13. napjaig a Pilisi Polgarmesteri Hivatal anyakonyvvezetoi,
2023. majus 15. napjatdl 2023. szeptember 30. napjaig Csévharaszt anyakonyvvezetdje latta el a
Hivatalban az anyakdnyvvezet6i feladatokat. 2023. november 24. napjatol kezdddéen a Hivatal altal
foglalkoztatott koztisztvisel6 latja el teljes munkaidében az anyakonyvvezetdi feladatokat.

A koztisztviseldk rendelkeznek a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott iskolai végzettséggel,
illetve kozigazgatdsi alap és szakvizsgaval, vagy azok megszerzése folyamatban van. A kozigazgatasi
alapvizsgat kozigazgatasba belépdnek kdzépfoku végzettség esetén 2 év, felsofokil végzettség esetén 1
¢ven beliil kell letenni.

2023. évben egy kozszolgalati tisztviseld sem szerzett jogosultsagok jubileumi jutalomra.
Kdtelezd tovabbképzés (probono)

A koztisztviselok vonatkozdsaban a Hivatal tovabbképzési tervvel rendelkezik, amelynek célja, hogy
szakmailag felkésziilt, a hatdlyos jogszabédlyokat ismerd és azt gyakorlatban is alkalmazni tudé
koztisztvisel6k lassdk el a jogszabalyban meghatarozott feladatukat. E cél megvalositasa érdekében a
kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (I1X.28.) Krom. rendelet értelmében a
kozszolgalati tisztviseloknek, képzési iddszakonként a kormanyrendeletben meghatérozott tanulmanyi
pontszamot kell teljesiteniiik. A kollégak e kotelezettségiiknek 2023. évben a lehetéségekhez mérten
eleget tettek.

A 2023. évben végzett ellendrzések

1. A Pest Varmegyei Korméanyhivatal a Kormany 1355/2023. (VII1.3) Korm. hatarozataban elrendelte
a helyi onkormanyzatok képviseld-testiileteinek polgarmesteri hivatalandl €s kozds onkormanyzati
hivatalanal kozszolgéalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény 189. § (1) bekezdésében
meghatarozott ellendrzést tartott a kormanyhivatalok bevonasaval.

Az ellenérzés az alabbi targykoroket érint® munkaltatoi intézkedésekre terjedt ki:

- a szabadsag kiadasanak ¢és kivételének gyakorlata a polgdrmester valamint az 6nkormanyzat
képviseld-testiiletének  polgarmesteri hivatalanal  foglalkoztatottak  kozszolgalati
jogviszonyaban

- a jogviszony megszinése, megszlintetése kapcsan a szabadsdg megvaltasaval kapcsolatos
munkaltatdi intézkedések gyakorlata

- a polgarmester, valamint az alpolgarmester dijazasa, illetve koltségtéritése megallapitasanak
gyakorlata

- azidegennyelv-tudasi potlék megallapitasanak gyakorlata a polgarmester esetében

Az ellendrzés eredménye:



A Pest Varmegyei Kormdnyhivatal az ellendrzés jegyzokonyvét/eredményét még nem kiildte meg
Hivatalunk részére.

2. A Pest Varmegyei Kormanyhivatal a jatszoterek hatdsagi ellendrzését végezte el. A jatszotérre
kihelyezett jatékok megfeleldségét, illetve annak kornyezetét ellendrizték.

Az ellendrzés eredménye: Helyszini ellendrzést tartottak, az ellenérzés soran mindent rendben talaltak.

3. A Pest Varmegyei Kormanyhivatala hatdskorében illetve a 2023. évi ellendrzési Tervében foglaltak
alapjan eljarva kereskedelmi igazgatasi tigykdrben torvényességi célellendrzést végzett el
Hivatalunkndl.

Az ellendrzés lefolytatasa adatbekérés utjan tértént meg.

Az ellenérzés eredménye: A Pest Varmegyei Kormanyhivatal az ellenérzés jegyzékonyvét/eredményét
még nem kiildte meg Hivatalunk részére.

Targyi feltételek, iigyfél tajékoztatas

A Hivatal informatikai felszereltsége megfeleld, a munkavégzés feltételei adottak. Hasznaljuk tobbek
kozott az ASP, Vizudl-regiszter, EAK, SZL, Takarnet, Elektra, ASZA, KIRA és mas kdzpontilag eldirt
¢s a munkavégzéshez sziikséges internetes programokat.

Az tigyfelek illetve Monorierdén €lok tajékoztatasat Hivatalunk széles korben, helyben szokasos
modon, hitetétablara vald kihelyezéssel, a www.monorierdo.hu hivatalos weboldalon torténd
megosztassal €s kozzététellel €s lakossagi felhivasokkal igyekszik elérni. Kiemelten fontosnak tartjuk
az Onkorményzati honlap adattartalmanak folyamatos bovitését, a lakossag tijékoztatasa és segitése
érdekében illetve a hatosagi, igazgatasi és adoligyi ligyintézést tamogato 1ij, korszerli nyomtatvanyok és
ligyintézési igymenetek ismertetését.

A polgarmesteri hivatal munkadjanak és koltségvetési gazdalkodasi feladatainak bemutatasa

A Hivatal apparatusa végzi a képviselo-testiileti és bizottsagi lilések elokészitését, a napirendekhez
tartozo irdsos anyagok elkészitését, és a hozott dontések (hatarozatok, rendeletek) végrehajtasat,
valamint a jogszabalyok altal meghatarozott feladatok osszességeét.

Feladataink k&zé tartozott tébbek kozott:

- jegyzbi hataskorbe tartozo igazgatasi, hatosagi (altalanos igazgatasi, szocialis, birtokvédelmi,
kozérdeki adatigénylési, hagyatéki és lakcim nyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatasa),

- jegyz0 hataskorébe tartozé adéhatésagi tigyek ellatasa, (az adotigyi csoport ellatja Monorierd6
kozség kozigazgatasi teriiletén a jegyz0 hataskdrébe tartozd adok és adok modjara behajtando
koztartozasok megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével,
adoellendrzésével, hatdsagi bizonyitvanyok kiadasaval kapcsolatban el6irt feladatokat)

- gazdalkodasi feladatok (koltségvetési feladatok; allami timogatésok igénylése, elszamolasa;
konyvvezetési, pénzkezelési, finanszirozasi feladatok; vagyongazdalkodassal kapcsolatos
feladatok) teljes korii ellatasa,

- polgari védelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa, képzésen valo részvétel,

- a telepiilésképi bejelentési, véleményezési eljaras keretében a polgarmesterhez beérkezett
kérelmek feldolgozasa és dontésre elokészitése,

- az onkormanyzati telepiilési tAmogatasok igénybe vétele iranti kérelmek feldolgozasa és
dontésre valo eldkészitése mind a polgarmester, mind pedig a bizottsag részére,

- Onkormanyzati palyiazatok elOkészitése, benyujtisa és megvalodsitasanak koordinalasa,
megvalosult palyazatok elszamolasa,

- a kozbeszerzésre vonatkozd jogszabalyok és a sajat beszerzési utasitasainknak megfeleld
cljarasok alkalmazdsa, a verseny biztositasa, az eljarasok jogszerli lefolytatasa. (A



kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos nap ligyintézés feladatokat a miiszaki osztily végzi,
sziikség esetén kiilsos szakértok bevonasa mellett.)

A gazdalkodasi feladatok keretét a koltségvetési tervezés, a végrehajtas és beszamolas ciklusainak
1smétlédo feladatai adjak. Valamennyi felsorolt gazdalkodd szerv esetében a gazdasagi események
konyvelése, adatszolgaltatasok és év kdzbeni jelentések, mérlegek megkiildése a Kincstarnak, év végi
beszamolok elkészitése adja a feladatok nagy részét. A testiiletek szamara fontosabb feladatok a
koltségvetések, évkozi beszamolok, zarszamadasok valamint rendelet dontésre elokészitése, tovabba a
testiiletek altal esetlegesen kért kimutatasok, elemzések elkészitése. A koltségvetés végrehajtasanak
szerves része a kintlévoségek kezelése. Ilyenek az dnkormanyzat valamint polgarmesteri hivatal nem
adok modjara behajthatd kintlévéségei (téritési dijak, bérleti dijak, telefon dijak, gyermekétkeztetési
téritési dijak stb.).

Mindezek mellett az emlitett gazdalkodasi szervek szakmai feladat ellatdsdhoz a vezet6i dontésekhez
adatszolgaltatasok, informaciok biztositasa az gazdalkodasi feladatokat ellatd ligyintézok kiemelt
feladatai kozé tartozik.

Kiemelt figyelmet forditottunk a hivatal szervezeti egységeinél végzett kiilsé és belsd ellendrzések soran
feltart hianyossagok potlasa, hibak kijavitasa, az ellendrzéseket kovetden tett intézkedések hataridében

térténd nyomon kovetésének, kontrolljanak biztositasara.

A Keépviseld-testiilet altal meghozott déntések szama 2023. évben

Képvisel6- Pénziigyi, Humadn Bizottsag
testiilet Telepiilésfejlesztési
és Kozbiztonsagi
Bizottsag
Hatarozatok 226 db 166 142
Rendeletek 30db - -

2023. évi palyazatok

- A Széchenyi Terv Plusz keretében megjelent a "Bolcsddei nevelés fejlesztése” cimi (RRF-
1.1.2-2021 kddszamu) felhivasra nyujtott be Onkormanyzatunk RRF-1.1.2-21-2023-00207
azonositoszammal nyilvantartott tamogatasi kérelmet.

A palyazatok megirasa, €s magvaldsitasa utdn még minimum 5 éves a fenntartéasi iddszak, igy évente a
fenntartasi jelentésekkel és helyszini ellenérzésekkel is foglalkozni kell, vagyis egy palyazat tobb évre

atnytildan ad munkat az azzal dolgozdknak.

A Hivatal 2023. évi iigyiratforgalmara, iigyintézésre vonatkozo tajékoztatas:

Beérkezett iigyek szama (megbontva): db

Ado 1564 db
Pénziigy: 129 db
Igazgatas, miiszak: 2296 db

Célunk volt 2023. évben az elektronikus tligyintézés minél szélesebb korben torténd alkalmazasanak
elosegitése, a mitkodtetéséhez sziikséges technikai és jogi feltételek minél szélesebb koril biztositasa.
2018. januar 1. napjatdl koteles a Hivatal az iigyek elektronikus intézését biztositani, mivel
Magyarorszagon az iigyfelet megilleti a jog, hogy az elektronikus iigyintézést biztositd szerv elotti tigyét
elektronikusan intézze. Az ligyfél jogosult is az elektronikus tigyintézést biztositd szerv elott az ligyei
intézése soran figyintézési cselekményeit elektronikus iton végezni, nyilatkozatait elektronikus tton
megtenni. Ugyanakkor fontos, hogy nincs helye elektronikus ligyintézésnek azon eljarasi cselekmények
esetében, ahol az tigyfél személyes megjelenésre vagy meghatarozott okiratok masként nem potolhatd
benytjtasara kotelezetett. Az elektronikus lgyintézés a természetes személy lgyfelek szamara



lehet6ség, mindezek mellett az iigyfélként eljaro gazdalkodo szervezet, illetve az iigyfél jogi képviseldje
is az eljdrasaik soran jelentds részben elektronikus iigyintézésre kotelezettek. Az el6zd évekhez képest
jelentds ndvekedés figyelhetd meg az elektronikus tton benyujtott iratokra vonatkozdan.

Osszegzés

A beszamoloban igyekeztiink — a teljesség igénye nélkiil — a Hivatal munkédjaba betekintést ny{jtani.
Megfeleld munkaszervezéssel magasabb rendl jogszabalyok altal el6irt €s a Képviselo-testiilet 4ltal
onként vallalt feladatokat az apparatus igyekezett magas szinvonalon, eredményesen, a legjobb tuddsa
szerint, az ligyfelek érdekében ellatni.

A hivatal munkéjat a fentiekben leirtakon kiviil olyan feladatok is jellemzik, melyek szdmszer(isitheté
formaban nem mérhetéek. Fontosnak tartom megjegyezni, hogy kollégdim hozzaillasiban és az
elvégzett munka mindségében megnyilvanuldan éllandé jelleggel torekednek arra, hogy az
onkormanyzat miikodésében ellatott feladataikkal a kizség lakossagét szolgaljak.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Bizottsdgokat, és a Képvisel6-testiiletet, hogy az eldterjesztést
megtargyalni és dontést hozni sziveskedjen.

Hatarozati javaslatok
a) Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsagi hatarozata:

Monorierdé Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Bizottsaga /2024.(11.27.) hatarozata

Targy: javaslat a Monorierd6i Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérdl szolo tajékoztatd
elfogadasara

Monorierds Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és
Kozbiztonsagi Bizottsdga megtargyalta és javasolja a Képviseld-testiiletnek elfogaddsra a Monorierd6i
Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérol szolo tajékoztatot.

Hatarid6: azonnal
Felelés: bizottsag elndke, polgarmester, jegyzd
b) Human Bizottsag hatarozatai:

Monorierdé Kozség Onkormdnyzat Képvisel6-testiiletének
Human Bizottsaga /2024.(11.27.) hatdrozata

Targy: javaslat a Monorierd6i Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérdl szolo tajékoztatd
elfogadasara

Monorierdd Kézség Onkorményzat Képviseld-testiiletének Human Bizottsaga megtargyalta és javasolja
a Képviselo-testiiletnek elfogadasra a Monorierd6i Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérdl
sz0l6 tajékoztatot.

Hatarid6: azonnal
Felelés: bizottsag elndke, polgarmester, jegyzo

c) Képviseld-testiilet hatarozata:

Monorierdé Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
/2024.(11.27.) Kt. hatarozata



Targy: a Monorierddi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérdl szélé tdjékoztatd
elfogadasa

Monorierdd Ko6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete megtargyalta, és figyelembe véve a
Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsdgi Bizottsag, valamint a Humén Bizottsig javaslatat,
elfogadja a Monorierdéi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérdl szolé tajékoztatot.

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester, jegyzd

Monorierd6, 2024. februar 22.
Tisztelettel:

imea Mariann ‘>
jegyz6 —



